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Subsecretaria de Gestdo de Pessoas

ORIENTACOES GERAIS

A posse coletiva eletronica ocorrera no dia 14 de janeiro de 2025. Neste dia a Geréncia de Selegdo e Provimento ird
encaminhar para o e-mail cadastrado como usurdrio externo do SEl o link para assinatura, e o candidato devera
seguir 0s passos abaixo:

o O candidato devera acessar o link:

https://sei.df.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id orgao acesso externo=0

Preencher o campo e-mail e senha com os dados cadastrados

Acesso para Usuarios Externos

9 .I “-)[T-ma“: J
Senha:
Seli -3 |

| Confirma | | Esqueci minha senha

]

lique aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado

Quando fizer o login aparecera o processo disponibilizado para assinatura

Cligue no icone da caneta para assinar o documento

(G2 GBATEE SiEIES Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Publica

Lista de Acessos Extemos (1 registro)

Processo Documento Tipo Liberagao Validade Acbes

\% 00080-00008148/2024-80 131284638 Memorando 19/01/2024 s
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https://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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Em seguida abrird uma janela para assinatura, onde ird preencher o campo senha e clicar em assinar
T SEl - Assinatura de Documento - Google Chrome — | X
23 seidf.gov.br/seifcontrolador_externo.php?acac=usuario_e... @
@ Assinatura de Documento
Usuario Externo:
b Al _ il
Senha
[ J

1- Adisponibilizagdo do link para assinatura do termo de posse ocorre de forma individual, sendo a Geréncia de
Selecdo e Provimento — GSELP responsavel por tal acdo. Desta forma, os candidatos que informaram no
Processo de Peticionamento que tomardo posse no dia 14 de janeiro de 2025 deverdo aguardar o
recebimento do link até as 18 horas do dia 14 de janeiro.

caso ndo receba até o horario citado, devera entrar em contato com a GSELP no telefone (61) 3318 — 2874
ou pelo e-mail gselp.sugep@se.df.gov.br.

2- Quem peticionou a documentagdo até as 23h59 do dia 14 de janeiro de2025, podera assinar o Termo de
Posse no dia 15 de janeiro, com a data do dia 14 de janeiro.

3- Considerando o prazo legal para posse, estabelecido na Lei Complementar n® 840/2011, o ultimo dia para
posse dos nomeados em 19 de dezembro de 2024 é 20 de janeiro de 2025, e para os nomeados em 30 de
dezembro de 2024 ¢ 29 de janeiro de 2025. Apds a posse, 0 prazo para entrada em exercicio é de até 5 (cinco)
dias Uuteis;

4- O candidato receberd o link para assinatura do Termo de Posse na data escolhida para tomar posse,
informada na peticdo.

5- O candidato que tomar posse e entrar em exercicio terad sua frequéncia atestada pela unidade de exercicio.

6- Os candidatos serdo atendidos para suprimento de caréncias definitivas ou provisdrias, conforme a ordem de
classificacdo da nomeacdo publicada.

7- Os candidatos PCDs terao prioridade na escolha das caréncias, conforme art. 73 da Portaria n2 895, de 29 de

agosto de 2023.
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8- Os candidatos que possuem aptidGes cadastradas no Sistema Integrado de Gestdo de Pessoas (Sigep), em
virtude de vinculos anteriores com a Secretaria de Estado de Educacdo do DF, poderdo escolher caréncia em
Unidade Escolar Especializada (UEE) ou Escola de Natureza Especial (ENE) na respectiva Unigep/CRE,
compativel com o componente curricular/aptiddo, conforme Portaria n® 664, de 12 de junho de 2024.

9- Aescolha da lotagdo estd prevista para ocorrer no dia 17 de janeiro de 2024, conforme Documento nomeado
como OrientacOes para Escolha do Exercicio.

10- Apods a escolha da unidade de exercicio, os candidatos deverdo apresentar-se na respectiva Coordenacdo
Regional de Ensino, no dia 20 de janeiro de 2025, as 9 h, para escolha do local de exercicio (unidade escolar).

11- Os servidores empossados no cargo de Gestor em Politicas Publicas e Gestdo Educacional, que ficarem
lotados na SEDE, deverdo apresentar-se no local de exercicio, constante no Memorando de Apresentagao, no
dia 17 de janeiro de 2025, as 14h, para inicio das atividades.

12- Os candidatos que tomarem posse, ou optarem por entrar em exercicio, apds o dia 17 de janeiro de 2025,
deverdo comparecer a Geréncia de Sele¢do e Provimento, para escolha da unidade de lotacdo, e recebimento
do Memorando de Apresentacdo

13- Cumpre informar que a partir do dia 14 de janeiro de 2025 ocorrera o Curso de Formagao, a ser oferecido
pela Unidade Escola de Formacdo Continuada dos Profissionais da Educacdo (EAPE). Informac&es acerca do
referido curso deverdo ser verificadas por meio do telefone 3901-2378.

14- Imperioso ressaltar que conforme item 4, do Edital n2 31/2022, a carga horaria para todos os cargos é de 40
horas semanais, desta forma a posse somente poderd ocorrer nestes termos.

15- Candidata em usufruto de licenga maternidade que opte por tomar posse:
- Devera realizar todos os procedimentos constantes nos normativos
- Informar a referida situacdo no e-mail gselp.sugep@se.df.gov.br, até o dia 14 de janeiro de 2025
- Assinar a posse eletronica no dia escolhido no Peticionamento
- Apresentar-se no Shopping ID, 22 andar, sala da GSELP as 10 horas, do dia 16 de janeiro de 2025, para fins
de escolha da Coordenacdo Regional de Ensino e imediata solicitacdo de afastamento por licenca

maternidade
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