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PARECER N° 251/2024-CEDF
Processo SEI-GDF N° 00080-00270815/2023-61

Interessado: Centro Educacional D’Paula

Aprova a Proposta Pedagdgica e o Regimento Escolar do Centro Educacional D’Paula; e
dé outras providéncias.

I - HISTORICO

O presente processo, autuado em 7 de novembro de 2023, trata da solicitacdo de
aprovacdao dos documentos organizacionais, Proposta Pedagégica e Regimento Escolar, do
Centro Educacional D’Paula, situado no SHCGN 712/713, Bloco B, Loja 2, Brasilia - Distrito
Federal, mantido por Centro Educacional D’Paula Ltda., registrado no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica - CNPJ sob o n° 05.200.681/0001-55, com sede no mesmo endereco.

O Centro Educacional D’Paula foi credenciado, inicialmente, por meio da Portaria n°
22/SEEDF, de 6 de fevereiro de 2004, com base no Parecer n° 240/2003-CEDF, para a oferta da
Educacdo Infantil e do Ensino Fundamental, Anos Iniciais. Por meio da Portaria n° 188/SEEDF,
de 28 de abril de 2017, obteve o encerramento dessas ofertas.

A Portaria n° 568/SEEDF, de 29 de dezembro de 2017, com base no Parecer n° 254/2017-
CEDF, concedeu autorizacdo para a abertura de polo de apoio presencial, em outras Unidades da
Federacdo, em regime de colaboracdo com os sistemas de ensino, para a oferta da modalidade de
Educacdo a Distancia.

A instituicao educacional obteve recredenciamento até 31 de julho de 2029, por meio da
Portaria n° 495/SEEDF, de 28 de dezembro de 2020, com base no Parecer n° 119/2020-CEDF.
Atualmente, possui autorizacdo para a oferta da Educacdo de Jovens e Adultos, equivalente aos
Anos Finais do Ensino Fundamental e ao Ensino Médio, e da Educagdo Profissional e
Tecnolégica, na modalidade de Educacdo a Distancia, para os cursos técnicos de Técnico em
Secretaria Escolar, eixo tecnolégico Desenvolvimento Educacional e Social; Técnico em
Servicos Publicos; Técnico em TransagOes Imobiliarias, Técnico em Administragdao, Técnico em
Recursos Humanos e Técnico em Secretariado, todos do eixo tecnolégico Gestdao e Negdcios.

Destaca-se que, por meio da Portaria n° 1111/SEEDF, de 31 de outubro de 2023, com
fulcro no Parecer n° 351/2023-CEDF, de 26 de outubro de 2023, a instituicdo educacional esta
autorizada, de forma excepcional, até 31 de dezembro de 2026, a ofertar o Ensino Médio regular
a distancia, somente aos estudantes que tenham entre 14 a 17 anos de idade, e se enquadrem nas
hipéteses excepcionais previstas no inciso III do art. 86 da Resolucao n° 2/2020-CEDF, vigente a
época, em estrito cumprimento a sentenca judicial exarada no Mandado de Seguranga n°
0701490-87.2023.8.07.0018.
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Apbs finalizacdo da anélise do presente processo, pela equipe técnica deste Conselho de
Educacdo, verificou-se a necessidade de complementacao de informacdes, em especial quanto a
determinacdo constante da alinea “d” do Parecer n° 351/2023-CEDF, a saber: “d) determinar ao
setor competente da Secretaria de Estado de Educacdao do Distrito Federal a realizacdo de
inspecoes semestrais na instituicdo educacional, a fim de acompanhar a sistematica de ensino da
oferta excepcionalmente autorizada”. Nesse sentido, o processo foi restituido ao setor competente
da Secretaria de Estado de Educacdo do Distrito Federal, sendo remetido novamente a este
Conselho de Educacao, para analise e deliberacdao, em 3 de agosto de 2024.

II - ANALISE

O processo foi instruido e analisado pelas equipes técnicas da Diretoria de Supervisao
Institucional e Normas de Ensino - Disine/Suplav/SEEDF e do Conselho de Educacdo do Distrito
Federal - CEDF, de acordo com a Resolucdo n° 2/2020-CEDF, sem contrariar a Resolucao n°
2/2023-CEDF, em vigéncia.

Em atendimento a determinacdo constante da alinea “d” do Parecer n° 351/2023-CEDF,
para a realizacdo de inspecdes semestrais na instituicdo educacional, a fim de acompanhar a
sistematica de ensino da oferta excepcionalmente autorizada, no caso o Ensino Médio regular a
distancia, a Geréncia de Supervisao da Rede Privada de Ensino - GSPR, corroborada pela
Diretoria de Supervisdo Institucional e Normas de Ensino - Disine, informa que:
[...] compareceu ao endereco supracitado, no intuito de verificar as condi¢Ges de
atendimento da oferta de Ensino Médio a Distancia, e foi recebida pela [...], diretora
pedagogica, a qual relatou que existem 32 (trinta e dois) estudantes matriculados na
modalidade Ensino Médio a Distancia, sendo 11 (onze) na 1%série; 7 (sete) na 2° série e
14 (quatorze) na 3"série, os quais se enquadram nas condigOes previstas no inciso III,
alineas a e b do Art. 86 da Resolucdo n° 2/2020 - CEDF, a época:
[...]

Quanto aos profissionais contratados, no momento da inspecao, a instituicdo educacional
somente ndo comprovou a contratacdo de docente devidamente habilitado para o
componente curricular Sociologia.

A instituicdo educacional foi orientada a promover a imediata regularizacdo para nova
supervisao.

Registra-se que a Resolucdo n° 2/2023-CEDF, em vigéncia, prevé, em seu art. 114, a
possibilidade da oferta da modalidade de Educacao a Distancia, para os Ensinos Fundamental e
Meédio regular, somente em situacdo emergencial e em condi¢ées temporarias, para estudantes
impedidos de acompanhar o ensino presencial por motivo de saiide, que esteja no exterior ou que
estejam privados de liberdade, sob tutela do Estado.

Dessa forma, a instituicdo educacional pode prover o atendimento da oferta do Ensino
Médio regular, na modalidade de Educacdo a Distancia, autorizada excepcionalmente pelo
Parecer n° 351/2023-CEDF, até dezembro de 2026, conforme registrado a inicial.
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Dos Documentos Organizacionais

Os documentos organizacionais sdo coerentes com o pleito e atendem aos termos da
Resolucdo n° 2/2020-CEDF, vigente durante a instrucdo processual.

Da Proposta Pedagégica
A Proposta Pedagogica contempla o disposto no art. 205 da Resolugao n° 2/2020-CEDF.

1. Da Organizacao da Educacdo Basica

A instituicdo oferta a Educacdo Basica, na etapa do Ensino Médio e na modalidade de
Educacado de Jovens e Adultos, equivalente aos Anos Finais do Ensino Fundamental e ao Ensino
Meédio, além da Educagdo Profissional e Tecnolégica, organizadas na Modalidade de Educagdo a
Distancia.

Os Projetos Interdisciplinares Eletivos sdo ofertados no Ensino Fundamental e estdo
previstos na Organizacdo Curricular, perfazendo o minimo de 20% da carga horaria, de acordo
com a legislacdo vigente, conforme detalhado apés a matriz curricular anexa.

A instituicdo educacional contempla a Educacao Inclusiva, favorecendo a participagdo e a
aprendizagem dos estudantes com necessidades educacionais especiais, com deficiéncias e com
altas habilidades/superdotacdo, observadas as suas peculiaridades e a legislacdo vigente,
desenvolvendo, portanto, o Plano Educacional Individualizado.

Na Educacao de Jovens e Adultos, equivalente aos Anos Finais do Ensino Fundamental, o
curriculo contempla a Base Nacional Comum Curricular, composta por areas do conhecimento e
por componentes curriculares, complementada pela Parte Diversificada, esta composta por
Projetos Interdisciplinares e Curso de Qualificacdo Profissional.

No Ensino Médio e na Educacdao de Jovens e Adultos, equivalente ao Ensino Médio, o
curriculo é constituido pela Formacdo Geral Basica - FGB e pelos Itinerarios Formativos,
indissociavelmente. A FGB estd organizada em areas do conhecimento e componentes
curriculares. Os Itinerarios Formativos sdo constituidos por unidades curriculares que
possibilitam experimentar diferentes temas, vivéncias e aprendizagens, de maneira a diversificar
e ampliar seus horizontes.

Na Educacdo Profissional e Tecnoldgica, a organizacdo curricular estd estruturada de
acordo com o Catalogo Nacional de Cursos Técnicos - CNCT, em regime modular, com carga
horaria, ofertada de forma concomitante e subsequente ao Ensino Médio, cujo detalhamento é
apresentado em cada Plano de Curso.

No Ensino Médio e na Modalidade de Educacdo de Jovens e Adultos equivalentes aos
Anos Finais do Ensino Fundamental e Médio, estdo previstos temas transversais, de acordo com o
nivel de maturidade e o interesse do estudante, assim como os contetdos obrigatdrios.
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Na modalidade de Educagdo a Distancia, o Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA
oferece o suporte tecnolégico necessario para a disponibilizacdo dos recursos pedagogicos que
serdo utilizados pelos estudantes, bem como a interagdo, levando-os ao uso da plataforma moodle
por meio do acesso a féruns, chat, videoaulas, plantées de duvidas, entre outros. O controle de
presenca do atendimento ao estudante é realizado pelos tutores, pela realizacdao das atividades do
AVA e nos dias de realizacdao das avaliacOes presenciais, entre outros momentos presenciais,
observado o minimo de 20% da carga horaria na forma presencial.

O curriculo da instituicdo, sintetizado nas matrizes curriculares, estd organizado de forma
integrada, conforme dispoe a legislacdao vigente.

2. Da Avaliagdo para a Aprendizagem

No Ensino Médio, o processo avaliativo é formativo, dindmico, continuo, participativo e
diagnéstico, com a utilizacdao de diversos instrumentos avaliativos, tais como provas escrita e
objetiva, observacao, anedotério, ficha cumulativa, entrevistas, lista de verificacdo, autoavaliacao,
graficos periodicos do rendimento escolar, técnica de sociométrica, sociograma, inquiricdo,
relatorios, questionarios, roteiro de entrevista, pesquisa individual e em grupo, estudo dirigido,
portfélio, entre outros.

O registro do resultado ocorre numa escala de 0 a 10, e é considerado aprovado o aluno
que obtiver média igual ou superior a 6, obtida pelo somatorio da nota da Avaliacdo com peso 8 e
a nota da Avaliagdo do Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA, que tem peso 2.

3. Da Recuperacao dos Estudos

A instituicdo educacional prevé a recuperacdo dos estudos de forma processual e
continua, destinada ao estudante que obteve rendimento insuficiente, e proporcionada ao final de
cada modulo que compde o semestre letivo, sendo considerado aprovado o aluno que obtiver
média 6.

Do Regimento Escolar

O Regimento Escolar contém 136 artigos e 50 paginas, esta em consonancia com a
Proposta Pedagdgica e atende aos itens do art. 200 da Resolucao n° 2/2020-CEDF, vigente
durante a instrucao processual.

O documento apresenta-se de forma estruturada, regulamenta as ac¢les da instituicao
educacional e contempla as organizacOes administrativa, didatica, pedagogica e disciplinar, de
acordo com a legislacdo vigente.

A instituicdo educacional adota o avanco de estudos e a progressao parcial com
dependéncia, em até dois componentes curriculares, em conformidade com a legislagcdo vigente,
respeitados os requisitos estabelecidos pelo sistema de ensino do Distrito Federal.
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III - CONCLUSAO

Diante do exposto e dos elementos de instrucao do processo, o parecer € por:

a)

b)

d)

aprovar a Proposta Pedagogica do Centro Educacional D’Paula, situado no SHCGN
712/713, Bloco B, Loja 2, Brasilia — Distrito Federal, mantido por Centro
Educacional D’Paula Ltda., registrado no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica -
CNPJ sob o n° 05.200.681/0001-5, com sede no mesmo endereco, incluindo as
matrizes curriculares que constituem os anexos de I a III do presente parecer;

aprovar o Regimento Escolar da instituicdao educacional;

reforcar a responsabilidade da mantenedora da instituicdo educacional de conservar
atualizado o Certificado de Licenciamento, o qual deve estar exposto em local
apropriado, para conhecimento de toda a comunidade escolar, com todas as licencas
concedidas pelos 6rgaos competentes;

alertar a instituicdao educacional quanto ao disposto no art. 292 da Resolucao n°
2/2023-CEDF de que a resolucdo em vigéncia prepondera sobre os documentos
organizacionais aprovados, os quais devem ser atualizados até 30 de dezembro de
2025.

E o Parecer.

Sala Helena Reis - CEDF, Brasilia, 20 de agosto de 2024.

SIMONE PEREIRA COSTA BENCK
Conselheira-Relatora

Aprovado na CEB/CEPT
em 20/8/2024.

ELIANA MOYSES MUSSI
Presidente da Camara de Educacdo Basica

do Conselho de Educacao do Distrito Federal

WILSON CONCIANI

Presidente da Camara de Educacao Profissional e Tecnologica
do Conselho de Educacao do Distrito Federal
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ANEXO I DO PARECER N° 251/2024-CEDF
Matriz Curricular da Educacao de Jovens e Adultos — 2° Segmento

Instituicao Educacional: Centro Educacional D’Paula
Etapa: 2° Segmento
Modulo: 100 dias
Regime: Modular
Oferta: Modalidade de Educacéo a Distancia
BASE NACIONAL COMUM
AREAS DO COMPONENTES 2° SEGMENTO
CONHECIMENTO CURRICULARES 5° 6° 7° 8°
Lingua Portuguesa X X X X
Lingua Inglesa X X X X
Linguagens Educacédo Fisica X X X X
Arte X X X X
Matematica Matematica X X X X
Ciéncias da Natureza Ciéncias X X X X
Histéria X X X X
Ciéncias Humanas Geografia X X X X
PARTE DIVERSIFICADA
Projetos Interdisciplinares Eletivos X X X X
Curso de Qualificacdo Profissional X X X X
CARGA HORARIA ANUAL - presencial (horas) 80 80 80 80
CARGA HORARIA ANUAL - a distancia (horas) 320 320 320 320
3 400 400 400 400
TOTAL DA CARGA HORARIA-Educacao a Distancia 1.600
OBSERVACOES:
1. Horério de funcionamento da instituicdo educacional: 8h as 22h
2. Os Projetos Interdisciplinares Eletivos e os cursos de Qualificacdo Profissional correspondem ao maximo
40% da carga horéaria anual.
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Projetos Interdisciplinares Eletivos

Tema 1

Maratona de Historia

Publico-alvo

EJA 2° Segmento - Ensino Fundamental - anos finais

Duracao

Modular

Carga horaria

10h

Objetivo Geral

Estimular ainda mais o interesse pelo estudo das unidades

curriculares, de forma lidica.

Areas do Conhecimento
e

Unidades Curriculares

Linguagens (Lingua Portuguesa e Arte);

Ciéncias Humanas (Histéria e Geografia).

O estudante podera escolher participar ou ndao do projeto Maratona de

Eletividade do Histéria, devendo, no entanto, participar de um ou mais projetos
Estudante disponiveis para sua Etapa.

Tema 2 Blog Meu Despertar

Publico-alvo EJA 2° Segmento - Ensino Fundamental - anos finais

Duracao Modular

Carga horaria 10h

Objetivo Geral

Incentivar um olhar otimista sobre si mesmo, iniciando do nome ou
“marca” de cada um, buscando a produgdo escrita com atividades

orientadas, respeitando o ritmo de cada estudante.

Area do Conhecimento
e

Unidade Curricular

Linguagens (Lingua Portuguesa)

O estudante podera escolher participar ou nao do projeto Maratona de

Eletividade do Histéria, devendo, no entanto, participar de um ou mais projetos
Estudante disponiveis para sua Etapa.
Tema 3 Cidadao Solidario

Publico-alvo

EJA 2° Segmento - Ensino Fundamental - anos finais

Duracao

Modular

Carga horaria

10h
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Despertar para a importancia da insercao social em seu ambiente - seja

Objetivo Geral escolar, profissional, familiar, comunitario, realizando pequenas
acdes, que junto com seu grupo provocam grandes mudangas.
Linguagens (Lingua Portuguesa, Arte, Educacao Fisica e Lingua

Areas do Inglesa); Matematica (Matematica); Ciéncias da Natureza (Ciéncias);

Conhecimento e

Unidades Curriculares

Ciéncias Humanas (Histéria e Geografia).

O estudante podera escolher participar ou ndao do projeto Maratona de

Eletividade do Historia, devendo, no entanto, participar de um ou mais projetos
Estudante disponiveis para sua etapa.
Tema 4 Educacao Financeira

Publico-alvo

EJA 2° Segmento - Ensino Fundamental - anos finais

Duracao

Modular

Carga horaria

10h

Objetivo Geral

Oportunizar o conhecimento para buscar uma melhor qualidade de
vida tanto hoje quanto no futuro, proporcionando a seguranga
material necessaria para aproveitar os prazeres da vida e ao mesmo
tempo

obter uma garantia para eventuais imprevistos.

Area do Conhecimento
e

Unidade Curricular

Matematica (Matematica)

Eletividade do

Estudante

O estudante podera escolher participar ou ndo do projeto Maratona de
Histéria, devendo, no entanto, participar de um ou mais projetos

disponiveis para sua Etapa.
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ANEXO II DO PARECER N° 251/2024-CEDF

Matriz Curricular da Educacdo de Jovens e Adultos - 3° Segmento

Instituicao Educacional: Centro Educacional D’Paula
Etapa: 3° Segmento
Médulo: 100 dias letivos
Regime: Modular
Oferta: Modalidade de Educacdo a Distancia
FORMACAO GERAL BASICA
AREAS DO CONHECIMENTO COMPONENTES 3° SEGMENTO
CURRICULARES 12 23 3a
Lingua Portuguesa X X X
Linguagens e suas Tecnologias Lingua Inglesa X X X
Educacdo Fisica X X X
Arte X X X
Matematica e suas Tecnologias Matematica X X X
Biologia X X X
Ciéncias da Natureza e suas Tecnologias Fisica X X X
Quimica X X X
Historia X X X
Geografia X X X
Ciéncias Humanas e Sociais Aplicadas Sociologia X X X
Filosofia X X X
CARGA HORARIA ANUAL - presencial (horas) 64 64 64
CARGA HORARIA ANUAL - Educacao a distancia (horas) 256 256 256
CARGA HORARIA TOTAL DA FORMAGCAO GERAL BASICA (horas) 320 320 320
960
ITINERARIOS FORMATIVOS
ORGANIZACAO CARGA HORARIA 3° SEGMENTO
(horas) 12 2° 3?
Ntcleo Comum 80 X - -
Aprofundamento em Formagdo Técnica Profissional 160 - X -
- - X
CARGA HORARIA ANUAL - presencial (horas) 16 16 16
CARGA HORARIA ANUAL - Educacio a distancia (horas) 64 64 264
CARGA HORARIA TOTAL DO ITINERARIO FORMATIVO 80 80 80
(horas)
CARGA HORARIA GERAL DO 3° SEGMENTO 400 400 400
1200
OBSERVACOES:
1. Horério de funcionamento da institui¢ao: 8h as 22h.
2. Os cursos de Qualificacdo Profissional correspondem ao méaximo de 40% da carga horaria anual.
NUCLEO COMUM
UNIDADE CURRICULAR 3° SEGMENTO
Projeto de Vida 1° 2° 3°
X - -
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DADOS DO APROFUNDAMENTO EM FORMACAO TECNICA E PROFISSIONAL

CURSO DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL

NOME DO CURSO DE QUALIFICACAO
PROFISSIONAL.:

Assistente de Recursos Humanos

CARGA HORARIA TOTAL (horas):

PRESENCIAL: 32h

EDUCACAO A DISTANCIA: 128h

EIXO TECNOLOGICO:

Gestdo e Negocios

CBO VINCULADA:

2524

PERFIL DO EGRESSO

Administra pessoal e plano de cargos e salarios; efetua processo de recrutamento e de selecdo, gera

plano de beneficios.

ORGANIZACAO
SEGMENTO

UNIDADES CURRICULARES ELETIVAS T > >
Relagdes Humanas e Sociais - X -
Relacionamento Interpessoal - X -
Etica e Cidadania - X -
Lideranca - X -
Atendimento - X -
Comunicacao e Feedback - X -
Equipes e Times - X -
Fluéncia Verbal - X -
Administracdo do Tempo - X -
Ferramentas da Qualidade Total - b -
Educacdo Financeira - X -
Marketing Pessoal - X -
Introducdo ao Empreendedorismo - X -
Técnicas de Redacdo, Correspondéncia e Redacao Comercial - - X
Redacdo Oficial - - X
Inglés Instrumental - - X
Principios Legais de Inclusdo Social no mundo do trabalho - - X
Introducdo a Administragdo - - X
Introdugdo ao Recrutamento e Selecdo - - X
Introducdo a Gestdo de Pessoas - - X
Rotinas Bésicas do Departamento Pessoal - - X

10
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Introducdo a Legislacdo Trabalhista - - X
Introducdo a Rotinas de Admissdo e Demissdao de Funcionérios - - X
Direitos e Deveres dos Funcionarios - - X
CARGA HORARIA TOTAL PRESENCIAL: 32H

A DISTANCIA: 128H

DADOS DO APROFUNDAMENTO EM FORMACAO TECNICA E PROFISSIONAL
CURSO DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL

NOME DO CURSO DE QUALIFICACAO Auxiliar de Arquivo
PROFISSIONAL:
CARGA HORARIA TOTAL (horas): PRESENCIAL: 32h

A DISTANCIA: 128h

EIXO TECNOLOGICO: Gestao e Negocios

CBO VINCULADA: 415105

PERFIL DO EGRESSO

Organizar documentacdo de arquivos institucionais e pessoais: Classificar documentos de arquivo; codificar
documentos de arquivo; decidir o suporte do registro de informacdo; descrever o do documento (Forma e
contetido);

ORGANIZACAO
SEGMENTOS

UNIDADES CURRICULARES ELETIVAS T > 30
Relagdes Humanas e Sociais - X -
Relacionamento Interpessoal - X -
Etica e Cidadania - X -
Lideranga - X -
Atendimento - X -
Comunicacdo e Feedback - X -
Equipes e Times - X -
Fluéncia Verbal - X -
Administragdo do Tempo - b -
Ferramentas da Qualidade Total - X -
Educacdo Financeira - b -

11



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO DO DISTRITO FEDERAL

CONSELHO DE EDUCACAO DO DISTRITO FEDERAL

Marketing Pessoal - X -
Introdugdo ao Empreendedorismo - X -
Técnicas de Redacdo - - X
Correspondéncia e Redagdo Comercial - - b
Redacdo Oficial - - X
Classificacdo De Documentos Comerciais e Oficiais - - X
Planejamento de Arquivo - - X
Técnicas de Arquivamento - - X
Meétodos e sistemas de Arquivamento - - X
Arquivos Digitais - - X
Transformando arquivos fisicos em arquivos digitais - - X
Eliminacdo de documentos fisicos - - X
Transferéncia de Arquivos - - b
Conservacdo de Documentos Fisicos e Digitais - - X
CARGA HORARIA TOTAL PRESENCIAL: 32H
A DISTANCIA: 128H
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ANEXO III DO PARECER N° 251/2024-CEDF
Matriz Curricular do Ensino Médio

Instituicdo Educacional: Centro Educacional D’Paula
Etapa: Ensino Médio — 1° ao 6° semestres

Moédulo: 100 dias letivos

Regime: Semestral

Oferta:Modalidade de Educacdo a Distancia

FORMACAO GERAL BASICA

AREAS DO COMPONENTES SEMESTRES
CONHECIMENTO CURRICULARES 1° 2° 3° 4° 5° 6°
Lingua Portuguesa X X X b X X
Li Ingl
Linguagens e suas Tecnologias 1ngua~ng ?s.a X X X X X X
Educacdo Fisica - X - - - -
Arte - - - X - -
Matematica e suas Tecnologias Matematica X X X X X X
. Biologia X - - - - -
Ciéncias da Natureza e suas Fisi
. isica - - X - - -
Tecnologias —
Quimica - - - - X -
Histdria - - - - - X
Ciéncias Humanas e Sociais Geografia - X - - - -
Aplicadas Sociologia - - - - - X
Filosofia - - - X - -
CARGA HORARIA SEMESTRAL - a distancia 300 300 300 300 300 | 300
TOTAL DA CARGA HORARIA DA FORMA(;AO 1.800
GERAL BASICA (horas)
ITINERARIOS FORMATIVOS
ORGANIZACAO CARGA SEMESTRES
HORARIA 1° 2° 3° 4° 5° 6°
Nticleo Comum 240 X X X X X X
Aprofundamento na 960 X X X X X X
Formacao Técnica e
. X X X X X X
Profissional
CARGA HORARIA SEMESTRAL - a distancia 200 200 200 200 200 | 200
CARGA HORARIA TOTAL DO ITINERARIO 1200
FORMATIVO
CARGA HORARIA GERAL DO ENSINO MEDIO(horas) 3000
OBSERVACOES:

1. Horario de funcionamento da instituicdo educacional: das 8h as 22h.

2. O estudante pode optar por cursar pelo menos um dos cursos de qualificagdo profissional a cada semestre, perfazendo

160 horas.
3. O projeto de vida sera cursado em todos os semestres.
4. Os projetos eletivos sdo de escolha do estudante.

5. O estudante podera concluir um dos cursos técnicos ofertados a depender dos cursos de qualificagdo profissional que

cursar.
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ITINERARIOS FORMATIVOS

DADOS NUCLEO COMUM

UNIDADES CURRICULARES OBRIGATORIAS SEMESTRES

10 20 30 40 50 60
Projeto de Vida X X X X X X
Projetos Interdisciplinares X X X X X X

APROFUNDAMENTO EM FORMACAO TECNICA E PROFISSIONAL

(Curso de Qualificacao Profissional)

NOME DO CURSO DE

QUALIFICACAO Assistente Administrativo
PROFISSIONAL

CARGA HORARIA TOTAL A 160 horas

DISTANCIA

EIXO TECNOLOGICO: Gestdo e Negocios

CBO VINCULADA: 411010

PERFIL DO EGRESSO (RESUMO)

Possui habilidades em organizacao, comunicacdo escrita e oral, gestio de documentos, atendimento ao
cliente e ferramentas de escritério. Demonstra proatividade, ética profissional e capacidade de trabalhar
em equipe, contribuindo eficientemente para a eficdcia operacional e a otimizacdo dos processos

administrativos da organizacao.

SEMESTRES
UNIDADES CURRICULARES T = 3 - = =
Gestao de Relacdes Humanas X X - - - -
Gestdo de Documentos X X - - - -
Fundamentos da Administracdo X X - - - -

APROFUNDAMENTO EM FORMAGCAO TECNICA E PROFISSIONAL

(Curso de Qualificacao Profissional)

NOME DO CURSO DE

QUALIFICACAO Aucxiliar Financeiro
PROFISSIONAL

CARGA HORARIA TOTAL A 160 horas
DISTANCIA

EIXO TECNOLOGICO: Gestdo e Negbcios
CBO VINCULADA: 413110

PERFIL DO EGRESSO (RESUMO)

Controla rotina administrativa e financeira. Realiza atividades na area financeira. Executam atividades nas
areas fiscal, administrativa e financeira.

UNIDADES CURRICULARES

SEMESTRES

2° | 3 |

4°

5 |

60
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Organizacdo Empresarial - -

X X
Gestdo de Recursos Humanos - - X X - -
Controladoria Financeira - - X X

APROFUNDAMENTO EM FORMAGCAO TECNICA E PROFISSIONAL
(Curso de Qualificacao Profissional)

NOME DO CURSO DE

QUALIFICAGAO Assistente de Gestdo
PROFISSIONAL

CARGA HORARIA TOTAL A 160 horas
DISTANCIA

EIXO TECNOLOGICO: Gestdo e Negbécios
CBO VINCULADA: 411010

PERFIL DO EGRESSO (RESUMO)

Atua em atividades relacionadas a gestdo administrativa de uma organizagdo. Possui competéncias em
organizacdo de documentos, elaboracdo de relatérios, apoio em processos de tomada de decisdo,
comunicacdo eficaz, e conhecimento em ferramentas de gestdo. Demonstrando habilidades analiticas,
proatividade, adaptabilidade e ética profissional, o egresso contribui para a eficiéncia operacional e
aprimoramento dos processos de gestdo da empresa.

SEMESTRES
UNIDADES CURRICULARES T 20 30 e =0 &
Gestdo de Marketing - - - - X X
Gestdo de Negocios e Projetos - - - - X X
Fundamentos da Adm. De Pessoal - - - - X X
Trabalho de Conclusdo de Curso - - - - X X

APROFUNDAMENTO EM FORMACAO TECNICA E PROFISSIONAL
(Curso de Qualificacao Profissional)

NOME DO CURSO DE

QUALIFICACAO Aucxiliar de Recursos Humanos
PROFISSIONAL

CARGA HORARIA TOTAL A 160 horas

DISTANCIA

EIXO TECNOLOGICO: Gestdo e Negocios

CBO VINCULADA: 252405

PERFIL DO EGRESSO (RESUMO)

Administra pessoal e plano de cargos e salarios; efetua processo de recrutamento e de selecdo, gera plano
de beneficios.

SEMESTRES
UNIDADES CURRICULARES T > 30 1 =0 &
Fundamentos de Recrutamento e
~ - - X X - -
Selecdo
Legislacdo Trabalhista - - X X - -
Fundamentos da Administracdo de - - X X - -
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| Pessoal | | | | | |

APROFUNDAMENTO EM FORMACAO TECNICA E PROFISSIONAL
(Curso de Qualificacao Profissional)

gI({)(I;/{:‘EISDS(I)O(IJ\IIi\I;_.SO DE QUAL. Assistente de Desenvolvimento Pessoal
CARGA HORARIA TOTAL A 160 horas

DISTANCIA

EIXO TECNOLOGICO: Gestao e Negocios

CBO VINCULADA: 411030

PERFIL DO EGRESSO (RESUMO)

Promove acoes de treinamento e de desenvolvimento de pessoal. Promove acoes de qualidade de vida e
assisténcia aos empregados. Administra relacdes de trabalho e coordena sistemas de avaliacdao de
desempenho. No desenvolvimento das atividades, mobilizam um conjunto de capacidades comunicativas.

SEMESTRES
UNIDADES CURRICULARES 1 3 4 5 6°
Capacitagao e Desenvolvimento
- - - X X
Pessoal
Gestdo de Talentos - - - - X X
Trabalho de Conclusdo de Curso - - - - X X

APROFUNDAMENTO EM FORMA(;AO TECNICA E PROFISSIONAL
(Curso de Qualificacao Profissional)

glgg{l?]iSDS(I)O(lj\Ilil}_.SO DE QUAL. Assistente de Diretoria
CARCA}A HORARIA TOTAL A 160 horas
DISTANCIA

EIXO TECNOLOGICO: Gestdo e Negdcios
CBO VINCULADA: 252305

PERFIL DO EGRESSO (RESUMOQO)

Fornece suporte executivo e administrativo direto a alta lideranca de uma organizacdo. Possui habilidades
avancadas em organizacdao, comunicacao verbal e escrita, gestdo de agendas, preparacao de documentos
estratégicos e coordenacao de informacdes confidenciais. Demonstrando discricdo, proatividade,
eficiéncia e habilidades interpessoais, o egresso contribui para a otimizacdo das atividades da diretoria,
garantindo o funcionamento eficaz e a tomada de decisdes informada.

UNIDADES CURRICULARES SEMESTRE

10 20 30 40 50 60
Gestao de Relacdes Humanas X X - - - -
Gestdo de Documentos X X - - - R
Fundamentos da Administracdo X X - - - -
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APROFUNDAMENTO EM FORMACAO TECNICA E PROFISSIONAL
(Curso de Qualificacao Profissional)

NOME DO CURSO DE QUAL. Recepcionista
PROFISSIONAL

CARGA HORARIA TOTAL A 160 horas
DISTANCIA

EIXO TECNOLOGICO: Gestao e Negdcios
CBO VINCULADA: 422105

PERFIL DO EGRESSO (RESUMO)

Desempenha atividades de atendimento ao publico e gestao de recepcdo em diversos ambientes. Possui
habilidades em comunicacao, atendimento telefonico, agendamento, acolhimento de visitantes e gestdo
de correspondéncias. Demonstrando cortesia, empatia e organizagdo, o egresso contribui para criar uma
imagem positiva da organizacdo, proporcionando uma experiéncia acolhedora aos clientes e visitantes.

SEMESTRE
UNIDADES CURRICULARES T > e e = =
Inglés Instrumental - - X X - -
Gestdo de Eventos Corporativos - - X X - -
Controladoria Financeira X X - -

APROFUNDAMENTO EM FORMA(;AO TECNICA E PROFISSIONAL
(Curso de Qualificacao Profissional)

NOME DO CURSO DE QUAL. Secretario Administrativo

PROFISSIONAL

CARGA HORARIA TOTAL A 160 horas
DISTANCIA

EIXO TECNOLOGICO: Gestdo e Negbcios
CBO VINCULADA: 252305

PERFIL DO EGRESSO (RESUMO)

Oferece suporte administrativo e gerencial. Possui habilidades em organizacdo de agenda, gestdo de
documentos, comunicacao eficaz, atendimento telefonico, e coordenagdo de atividades do escritdrio.
Demonstrando discricdo, proatividade e eficiéncia, o egresso contribui para a eficicia operacional da
organizacdo, facilitando a comunicacdo entre diferentes setores e garantindo o bom funcionamento
administrativo.

SEMESTRE
UNIDADES CURRICULARES T 2 30 10 =0 o
Fundamentos e praticas de Secretariado - - - - X X
Gestdo de Eventos - - - - X X
Trabalho de Conclusao de Curso - - - - X X

APROFUNDAMENTO EM FORMACAO TECNICA E PROFISSIONAL

(Curso de Qualificacao Profissional)

NOME DO CURSO DE QUAL. e . . .
PROFISSIONAL Auxiliar Administrativo
CARGA HORARIA TOTAL A 160 hor

DISTANCIA oras
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EIXO TECNOLOGICO: Desenvolvimento Educacional e Social

CBO VINCULADA: 252320

PERFIL DO EGRESSO (RESUMO)

Desempenha fungoes administrativas especificas em instituicdes de ensino. Possui habilidades em
organizacao de documentos escolares, atendimento a alunos e pais, suporte na gestdo de matriculas,
arquivamento de registros académicos e colaboragdao com equipes pedagdgicas. Demonstra empatia,
proatividade e eficiéncia, o egresso contribui para o bom funcionamento da administracdo escolar,
facilitando processos e promovendo um ambiente escolar organizado.

SEMESTRE
UNIDADES CURRICULARES T 50 30 o = &
Gestdo de Relacdes Humanas X X - - - -
Gestdo de Documentos X X - - - -
Marketing Educacional X X - - - -

APROFUNDAMENTO EM FORMACAO TECNICA E PROFISSIONAL
(Curso de Qualificacao Profissional)

EI?&EI;?O%UAI;SO DE QUAL. Auxiliar de Secretaria Escolar
CAR(EA HORARIA TOTAL A 160 horas

DISTANCIA

EIXO TECNOLOGICO: Desenvolvimento Educacional e Social
CBO VINCULADA: 252320

PERFIL DO EGRESSO (RESUMO)

Desempenha funcdes administrativas especificas em instituicdes de ensino. Possui habilidades em
organizacdo de documentos escolares, atendimento a alunos e pais, suporte na gestdo de matriculas,
arquivamento de registros académicos e colaboracdo com equipes pedagogicas. Demonstrando empatia,
proatividade e eficiéncia, o egresso contribui para o bom funcionamento da administracdo escolar,

facilitando processos e promovendo um ambiente escolar organizado.

SEMESTRE
UNIDADES CURRICULARES s >0 30 T =0 6
Estrutura Administrativa e Pedagégica - - X X - -
Escrituracdao Escolar - - X X - -
Rotinas da Secretaria Escolar - - X X - -

APROFUNDAMENTO EM FORMACAO TECNICA E PROFISSIONAL
(Curso de Qualificacao Profissional)

NOME DO CURSO DE

QUALIFICACAO Auxiliar Administrativo Imobiliario
PROFISSIONAL

CARGA HORARIA TOTAL 160 horas

A DISTANCIA

EIXO TECNOLOGICO: Gestdo e Negocios

CBO VINCULADA: 411010

PERFIL DO EGRESSO (RESUMO)

Atua no suporte administrativo especifico para o setor imobilidrio. Possui habilidades em organizacdo de
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documentos relacionados a transacdes imobilidrias, atendimento a clientes e corretores, gestdo de
contratos de locagdo e vendas, além de conhecimentos em procedimentos legais e normativas do mercado
imobiliario. Demonstrando proatividade, comunicacao eficaz e familiaridade com questées imobiliarias, o
egresso contribui para a eficiéncia operacional de empresas do ramo, facilitando processos e promovendo
uma experiéncia positiva para os clientes.

UNIDADES SEMESTRE

CURRICULARES 1° 2° 3° 4° 5° 6°

Gestdo de Relacoes Humanas X X - - - -

Gestao de Documentos X X - - - -

Fundamentos da

Administracdo X X i i i i
APROFUNDAMENTO EM FORMACAO TECNICA E PROFISSIONAL

(Curso de Qualificacao Profissional)

NOME DO CURSO DE

QUALIFICACAO Promotor de Vendas Especializado

PROFISSIONAL

CARGA HORARIA TOTAL 160 horas

A DISTANCIA

EIXO TECNOLOGICO: Gestdo e Negocios

CBO VINCULADA: 354130

PERFIL DO EGRESSO (RESUMO)

Impulsiona a comercializacdio de propriedades. Possui habilidades em prospeccdo de clientes,
apresentacdo de imoveis, negociacdao, fechamento de contratos e atendimento personalizado.
Demonstrando conhecimento do mercado imobilidrio, comunicacdo persuasiva e habilidades de
relacionamento, o egresso contribui para o aumento das vendas, a constru¢do de relacionamentos
duradouros com os clientes e o sucesso geral da equipe de vendas imobilidrias.

UNIDADES SEMESTRE

CURRICULARES 1° 2° 3° 4° 5° 6°
Operacdes Imobilirias - - X X - -
Marketing Imobiliario - - X X - -
Concierge Imobilirio - - X X - -

APROFUNDAMENTO EM FORMACAO TECNICA E PROFISSIONAL
(Curso de Qualificacao Profissional)

NOME DO CURSO DE

QUALIFICACAO Assistente de Gestao Imobiliaria
PROFISSIONAL

CARGA HORARIA 160 horas

TOTAL A DISTANCIA

EIXO TECNOLOGICO: Gestdo e Negocios

CBO VINCULADA: 411005

PERFIL DO EGRESSO (RESUMO)

Desempenha funcdes administrativas e de suporte em empresas do ramo imobilidrio. Possui habilidades
em gestdo de documentos, coordenacdo de processos internos, atendimento ao cliente, suporte em
transacOes imobilidrias, e conhecimento em normativas e legislacao do setor. Demonstrando organizacao,
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proatividade e habilidades interpessoais, o egresso contribui para a eficiéncia operacional da empresa,
garantindo o bom andamento das atividades administrativas e contribuindo para o sucesso no mercado
imobiliario.

SEMESTRE

UNIDADES CURRICULARES ° 20 3 4° 50 6°

Direito e Legislacdo Imobilidria - - - -

Gestdo Imobiliarias - - - _

ol Lal ko
ol bl kol

Trabalho de Conclusdo de Curso - - - -

DADOS DO APROFUNDAMENTO EM FORMACAO TECNICA PROFISSIONAL

Nome do Curso Técnico em Administracao
Carga Horaria Total (horas) 1000 horas
Eixo Tecnologico: Gestdo e Negocios

Ato Normativo de Autorizacdo do | Portaria n° 486/21-SEE

Curso

DADOS DO APROFUNDAMENTO EM FORMACAO TECNICA PROFISSIONAL

Nome do Curso Técnico em Recursos Humanos
Carga Horaria Total(horas) 800 horas
Eixo Tecnologico: Gestdo e Negocios

Ato Normativo de Autorizacao do | Portaria n° 486/21-SEE

Curso

DADOS DO APROFUNDAMENTO EM FORMACAO TECNICA PROFISSIONAL

Nome do Curso Técnico em Secretariado
Carga Horaria Total(horas) 800 horas
Eixo Tecnologico: Gestdo e Negocios

Ato Normativo de Autorizacao do | Portaria n° 486/21-SEE

Curso
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DADOS DO APROFUNDAMENTO EM FORMACAO TECNICA PROFISSIONAL

Nome do Curso

Técnico em Transacoes Imobiliarias

Carga Horaria Total (horas)

960 horas

Eixo Tecnologico:

Gestdo e Negocios

Ato Normativo de Autorizacdo do

Curso

Portaria n° 495/2020-SEE

DADOS DO APROFUNDAMENTO EM FORMACAO TECNICA PROFISSIONAL

Nome do Curso

Técnico em Servicos Publicos

Carga Horaria Total (horas)

800 horas

Eixo Tecnologico:

Gestao e Negocios

Ato Normativo de Autorizacdo do Curso

Portaria n° 495/2020-SEE

DADOS DO APROFUNDAMENTO EM FORMACAO TECNICA PROFISSIONAL

Nome do Curso

Técnico em Secretaria Escolar

Carga Horaria Total(horas)

1200 horas

Eixo Tecnolagico:

Desenvolvimento Educacional e Social

Ato Normativo de Autorizacao do Curso

Portaria n° 495/2020-SEE
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