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APRESENTACAC

A Educagdo Profissional e Tecnologica (EPT) € uma modalidade de ensino
da Educacgdo Bdsica que, no dmbito da Secretaria de Estado de Educagdo
do Distrito Federal (SEEDF), perpassa etapas e modalidades da Educagéo
Basica. O objetivo macro dessa modalidade & ofertar uma formagdo
holistica dos estudantes para o mundo do trabalho, que engloba a
totalidade complexa e abrangente relacionada a atividade humana do
trabalho, incluindo os fendmenos, os ambientes e as relagdes interpessoais.

A EPT, consoante a Resolugdo n° 2 (de 12 de dezembro de 2023, publicada
no DODF n° 239, de 22 de dezembro de 2023, republicada no DODF n° 62,
de 2 de abril de 2024), do Conselho de Educagéo do Distrito Federal (CEDF),
integra-se as diversas modalidades de educagdo, ds dimensdes do
trabalho, da ciéncia, da tecnologia e da cultura, podendo ser desenvolvida
de forma integrada, concomitante, concomitante intercomplementar
e subsequente. Essas formas de oferta objetivam a formagdo geral do
estudante e as condigdes de preparacdo para o exercicio de profissdes
técnicas.

Esta modalidade estd organizada por eixos tecnoldgicos, em consondncia
com as estruturas sociais e ocupacionais do trabalho, e tem como
concepcgdo pedagodgica a formacdo integral e integrada dos estudantes
em suas dimensodes: cognitiva, fisica, social, emocional e cultural, por meio
de agdes educativas, relacionadas as exigéncias da formagdo profissional
nos diferentes niveis de desenvolvimento, observadas as leis e normas
vigentes.

Nesse sentido, a EPT, pela SEEDF, pode ser ofertada por meio de cursos de
Qualificagdo Profissional, cursos de Educagdo Profissional Técnica de nivel
meédio e cursos de Especializacdo Técnica de nivel médio. A organizagdo
pedagdgica dessa oferta & gerenciada pela Diretoria de Educagdo
Profissional (Diep), unidade da Subsecretaria de Educagdo Basica (Subeb),
que, por sua vez, regimentalmente, & responsdvel por acompanhar,
pedagogicamente, as unidades escolares da rede publica de ensino que
ofertam cursos na modalidade de Educacdo Profissional e Tecnoldgica

(EPT).

Saliento-se que todos esses cursos ofertados pelas UE devem apresentar
planos de cursos aprovados pela prépria Diep (cursos de Qualificagdo
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Profissional) e pelo Conselho de Educagéo do Distrito Federal (cursos de
Educacdo Profissional Técnica de nivel médio e cursos de Especializagdo
Técnica de nivel médio). As informagses presentes nos planos descrevem
a operacdo e as especificidades de cada curso. Para tanto, faz-se
necessario uniformizar a construcdo de documento tdo importante para a
operacionalizagdo dos cursos de EPT ofertados por esta SEEDF.

Dessa maneira, estas Orientagdo Pedagoégica (OP) para elaboragéo de
planos de cursos da Educagdo Profissional e Tecnoldgica torna-se um
documento norteador, pois especifica as secdes necessdarias, as leis e 0s
conteudos que devem estar presentes em cada parte do Plano de Curso.

Portanto, o intento deste documento é ser um facilitador para a construgdo
e consequente aprovacdo dos planos de cursos, sejam de Qualificagdo
Profissional, de Educag¢do Profissional Técnica de nivel médio ou de
Especializagdo Técnica de nivel médio, no dmbito desta SEEDF.

Hélvia Miridan Paranagud Fraga
Secretdria de Estado da Educagéo
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INTRODUCAG

A Diretoria de Educagédo Profissional (Diep) é a unidade da Secretaria
de Estado de Educagéo do Distrito Federal (SEEDF) responsdvel por
acompanhar, pedagogicamente, as Unidades Escolares da rede publica
de ensino que ofertam cursos na modalidade de Educacdo Profissional e
Tecnologica (EPT).

Para serem ofertados, esses cursos devem ter um Plano de Curso aprovado
pela SEEDF. Os Planos de Curso sGo documentos que descrevem a operacgdo
e as especificidades de um curso especifico.

A Diep propde um Documento de Orientacéo Pedagogica (OP) para
a elaboragdo do Plano de Curso da EPT, que é organizado de maneira
esquematica com informagdes obrigatdrias e orientacdes especificas
sobre certos procedimentos. Esta OP é apresentada como um instrumento
normativo que servird de referéncia na elaboracdo dos Planos de Cursos
de Qualificagdo Profissional, de Técnicos e de Especializagdo Técnica.

Vale lembrar que o Conselho de Educagdo do Distrito Federal (CEDF)
publicou o “Guia para Elaboragdo de Plano de Curso” em 2021, que orienta
as Unidades Escolares no processo de elaboracdo de Planos de Cursos
Técnicos e de Especializacdo Técnica. Este Guia do CEDF especifica as
secOes necessarias no Plano de Curso, as leis, os conteldos que devem
estar presentes em cada parte do Plano de Curso, entre outras orientacoes.
A OP visa contribuir ainda mais nas orientagdes sobre como elaborar os
Planos de Cursos.

O Documento de Orientagdo Pedagdgica é baseado na legislagdo
educacional,incluindo aatualizagdodalLeideDiretrizese Bases daEducagdo
(LDB), as Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para o EPT - Resolugdo n°
1/2021 - CNE/CP, o Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos (CNCT) - Portaria
n° 514/2024 - MEC, a Resolugdo n° 2/2023 - CEDF, republicada no DODF n°
62, de 2 de abrilde 2024, e o Catdlogo de Cursos de Qualificagdo Profissional
da rede publica de ensino do Distrito Federal (CCQP).

Com essas orientagdes, espera-se intensificar o apoio ds equipes
pedagdgicas nos processos de elaboracdo e estruturagdo dos Planos de
Cursos, garantindo a uniformidade das informagodes.

O objetivo também ¢é facilitar a construgdo de andlises, de modo a
potencializar as possibilidades de aprovagdo dos Planos de Curso
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de Qualificagcdo Profissional pela Diretoria de Educagdo Profissional
(Diep)/Unidade de Gestéo Estrote ica da Educacéo Bdasica (Unigeeb)/
Subsecretaria de Educacdo Bdsica ? ubeb) e dos Planos de Curso Técnico
e de Especializagdo Técnica pelo CEDF.
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As legislacdes que regulamentam o tradmite para aprovagdo de um Plano
de Curso da Educagdo Profissional e Tecnologica séo as Portarias n° 519/24 e
n° 520/24 SEEDF. Estas Portarias estéo de acordo com a Resolucdo n° 2/2023
- CEDF. E importante que a unidade escolar ou a unidade administrativa
(neste documento identificadas como unidades proponentes do Plano
de Curso) se atentem a todos os setores em que o documento deve ser
tramitado para evitar atrasos na sua andlise.

CURSO DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL

Portaria n° 520 de 06 de maio de 2024

CRE solicita andlise da
Unieb, Unigep e Uniplat

UA encaminha o
processo & Diep, por
memorando

CRE elabora Parecer | CRE encaminha o Diep recepciona

E IFTP ou Integrado
ao Ensino Médio?

si+m si:-\
Diep encaminha Diep encaminha
processo ¢ Diem processo & Dieja
diem emite. Die te

el

inspegéo in loco? processo
Sim Néo
Diep envia [ Di
processo a Suplav A Técr

E Integrado & EJA?

Diep encaminha
processo a
Diset/Sugep

Diep envia
processo para
Dispre, para

Dispre inclui
Ficha

Plano de Curso
€ incluido no

Catalogrdfica e Bancode

Suplav envia incluir Ficha retorna & Diep o Cursos
‘ N > processo Catalografica processo
o & Diep

Diep envia Memorando
2 5 < UE cadastra o curso no z
& CRE, com vistas a UE, N Fim
S Sistec
com ato de autorizagéo.
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CURSO TECNICO E DE ESPECIALIZACAO TECNICA

Portaria n° 519 de 06 de maio de 2024

< o

CRE elabora _Unidade
Plano de Curso Administrativa (UA)
elabora Plano de Curso

Unidade Escolar
(UE) elabora
Plano de Curso

CRE solicita
andlise da Unieb,
Unigep e Uniplat

UE envia o Plano
de Curso & CRE

UA encaminha o
processo ¢ Diep,
por memorando

Unieb

analisa Plano
de Curso e
emite parecer

Unigep
analisa Plano
de Curso e
emite parecer

CRE
Elabora Parecer

Uniplat
analisa Plano
de Curso e
emite parecer

CRE encaminha o

Diep recepciona

O processo

Conclusivo processo a Diep

E IFTP ou
Integrado ao
Ensino Médio?

£ Integrado &
EJA?

Diep
encaminha
processo a

Diem

Diep
encaminha
processo a

Dieja

Diep
encaminha
processo a

Diset/Sugep

Diset/Sugep
analisa
habilitagées e
emite parecer

Diem emite
parecer

Dieja emite
parecer

Necessita de
inspec¢do in loco?

Parecer Técnico

Diep envia
processo
A Suplav

Diep envia
processo
ao CEDF

CEDF
analisa e
emite ato legal
de autorizagéo

CEDF
encaminha o
processo
para a Diep.

Diep envia
processo para
Dispre, para
incluir Ficha
Catalogrdafica

Dispre inclui
Ficha
Catalogrdfica e
retorna ¢ Diep o
processo

Plano de
Curso é
incluido no
Banco de
Cursos

Publicagdo
no DODF
Suplav
envia

Suplav
faz inspegdo
e emite
Parecer

processo
ao CEDF

Diep envia
UE cadastra o Memorando ¢ CRE,

AR curso no Sistec

com vistas a UE, com
ato de autorizagdo.
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A Unidade Proponente deve comecgar o processo do Plano de Curso no
Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI). A seguir, detalhamos cada uma
das etapas obrigatdrias, passo a passo, para a tramitagdo:

1°) Iniciar um processo no SEI.

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

Controle de Processos Controle de Processos
Iniclar Processo

Pesquisa
Base de Conhecimento

Textos Padrao Ver todos 0s processos
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura

2°) Selecionar no item “tipo de processo”:

« SEE — Gestdo Educacional — Planos, Projetos e Programas
Pedagodgico.

Escolha o Tipo do Processo: @

|planos |

Gestao Administrativa: Planos, Programas e Projetos de Trabalho
Gestédo de TIC: Planos, Programas e Projetos de Trabalho
(SEE - Gestdo Educacional - Planos, Projetos e Programas )

Pedagogicos
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3°) Preencher no campo “Especificagéio” o nome do curso proposto, e
salvar as informacgodes, no botéo “Salvar”.

Iniciar Processo

]
) inormans

Tipo & Procedss:
| SEE - Gsti EAUCAconal - PLanes, Propsos & FTogramas Fedagigos B
E i o

O (Curs o Tisoreco oa Mied bliceo em__ 1 Plana de Curso de Pyoissanal & ..

CIASHNCA A0 [Or A5 1I05-
!

(33 108 - SEE - Avviciade-fimi 2
| B

| ]

teapleruan Firiarne (m) Pimicn

[ | [ |

4°) Incluir um memorando, de acordo com o Manual de Comunicagéio
Oficial do Governo do Distrito Federal, informando sobre o Plano de Curso
proposto. Para isso, escolher a op¢éo “Incluir Documento” e o tipo de
documento “Memorando”.

GOVERNG DO DISTRITO FEDERAL

Q 00080-00237672/12023-85

ye, Consultar Andamento

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento;

|mem
Memorando

Obs.: neste memorando devem vir especificados nomes, matriculas e
cargos dos elaboradores do Plano de Curso, para que, posteriormente,
sejam incluidos na ficha catalogrdafica
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5°) Anexar ao processo SEl, a minuta do Plano de Curso em formato PDF.
Selecionar aopg¢do “IncluirDocumento” e o tipo de documento “Externo”.

yo, Consultar Andamento

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: &

L |

Aprovagao de Solicitagéo de Saldo de Ata
Ata

6°) Selecionar o tipo de documento “Plano de Curso”, preencher o campo
“Namero [ Nome na Arvore” com o home do curso proposto, selecionar
a data, escolher o formato “Nato-digital”, anexar o arquivo no botéo
“Browse"” e selecionar a op¢do “Confirmar dados”

Registrar Documento Externo

==y r=y|
] it ok B e
s [m——.
ittt | o il Adwore:
.@wl
I Lrediade
e e
[ ] PE
vk
[ ]
) Llax
L
o lataa A0 (W6 AR
ok
8
phnervaces deuts unedade:
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7°) Anexar ao processo SEI, o Projeto Politico Pedagégico em formato PDF.
Selecionar aopg¢do “IncluirDocumento” e o tipo de documento “Externo”.

yo Consultar Andamento

Processo abe

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: &

L ]

Aprovaco de Solicitacdio de Saldo de Ata
Ata

8°) Selecionarotipodedocumento“Projeto”, preencherocampo“Nimero
[ Nome na Arvore” com o nome “Politico Pedqgoglco" selecionar a data,
escolher o formato “Nato-digital”, anexar o arquivo no botéo “Browse” e
selecionar a op¢do “Confirmar dados”.

Registrar Documento Externo
=T

Tiges ) CHisnmente: Data ) DT

=] 5 e -
Wi | Moiren il Arvore
'mw
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Apobs a conclusdo destes passos, a Unidade Proponente deverd encaminhar
O processo SEl a Diep. No caso de a Unidade Proponente ser uma unidade
escolar ou uma Coordenagdo Regional de Ensino (CRE), o processo deverd
ter os pareceres da Unieb, Unigep, Uniplat e parecer conclusivo da CRE
antes de ser encaminhado a Diep.

REVISANDO: O processo SEI deverd estar da seguinte forma para ser
encaminhado para a Diretoria de Educagdo Profissional:

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

L] 00080-00250220/2022-16 &

% Plano de Curso

** Projeto Politico Pedagégico
[ Despacho SEE/CRE
|l Despacho SEE/CRE/UNIEB
) Despacho SEE/CRE/UNIPLAT
) Despacho SEE/CRE/UNIGEP
£ Despacho SEE/CRE
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1. ADESAQ DE PLANO DE CURSO

O Conselho de Educacdo do Distrito Federal, por meio do Parecer n° 62/2018,
autorizou a Secretaria de Estado de Educagdo do Distrito Federal (SEEDF)
a criar um Banco de Planos de Cursos aprovados, os quais poderdo ser
aderidos por outras Unidades Escolares (UEs), consoante o preconizado
pela Portaria n°® 476, de 25 de abril de 2024, que regulamenta o Banco de
Planos de Cursos de Educagdo Profissional e Tecnoldgica da Secretaria de
Estado de Educagdo do Distrito Federall.

De acordo com as Portarias n° 519/2024 e n° 520/2024 SEEDF, para adesdo
a um Plano de Curso, sdo obrigatdrios os seguintes documentos:

* Proposta de Adesdo;
+ Plano de Curso aprovado;
« Ato legal de autorizagcdo do Curso;

- Parecer favoravel emitido pela CRE, apds andlise da Unieb, Uniplat e Unigep,
de acordo com as competéncias regimentais de cada Unidade;

« Parecer favordvel emitido pela Diem, quando se tratar de Curso integrado
ao Ensino Médio ou como Itinerdrio de Formagdo Técnica e Profissional no
Ensino Médio;

- Parecer favoravel emitido pela Dieja, quando se tratar de Curso integrado
a EJA;

« Parecer favoravel emitido pela Diep.

Vale ressaltar que, em caso de Proposta de Adesdo a um curso com
mais de um Plano disponivel no Banco, a UE deverd escolher aguele com
aprovagdo mais recente.

Somente serd autorizada a adesdo aos Plano de Curso aprovados apds a
Resolugdo n° 2/2023 — CEDF.
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A Proposta de Adesdo deve seguir o seguinte modelo:

l. Identificacdo da unidade escolar:
a) Unidade escolar:
b) Enderego:
c) Telefone:
d) E-mail:
IIl. Justificativa e objetivos para oferta.

lll. Termo de Ciéncia: a unidade escolar declara estar
ciente da necessidade de possuir a infraestrutura
e 0S recursos humanos adequados para o
funcionamento do curso ja aprovado pela Diep,
em caso de cursos de Qualificacdo Profissional;
e CEDF, em caso de Cursos Técnicos e/ou de
Especializagdo Técnica.

certificados, decloroc;(")es) deve constar o nome

n Nos documentos certificadores (diplomos,
da unidade escolar ofertante.
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A seguir o fluxograma da tramitagdo do Processo de Adesdo & Plano de
Curso de Qualificagdo Profissional:

ADESAO A QUALIFICAgi\O PROFISSIONAL
Portaria n® 520, de 06 de maio de 2024

UE encaminha no SEI|

Proposta de Adesdo, o
Plano de Curso clEenvie ddid=o

aprovado, e Parecer processo
Técnico da Diep

CRE solicita
andlise da Unieb,
Unigep e Uniplat

Unieb Unigep Uniplat
emite parecer emite parecer emite parecer

CRE emite Parecer CRE envia & Diep recepciona
Conclusivo Diep o processo O processo

E IFTP ou Integrado W - N
ao Ensino Médio? EIntegrado @ EJA:

Sim Sim

Diep encaminha

" + . " + . processo a
Diep encaminha Diep encaminha Diset/Sugep
processo & Diem processo d Dieja

Diem toma ciéncia [l Dieja toma ciéncia Diset/Sugep
e restitui processo [l e restitui processo toma ciéncia e restitui
¢ Diep & Diep processo a Diep

Diep
analisa e delibera a
solicitagdo de adesdo
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A seguir o fluxograma da tramitagdo do Processo de Adesdo & Plano de
Curso de Técnico e Especializagdo Técnica:

ADESAO A CURSO TECNICO DE ENSINO MEDIO OU A ESPECIALIZAGAO TECNICA

Portaria n° 519, de 06 de maio de 2024

UE encaminha no SEl
Proposta de Adesdio,
Plano de Curso e
autorizagdo no DODF

UE envia a CRE o
processo

Unieb
emite parecer

Unigep
emite parecer

Uniplat
emite parecer

CRE emite Parecer CRE envia &
Conclusivo Diep o processo

CRE solicita
andlise da Unieb,
Unigep e Uniplat

Diep recepciona

O processo

E IFTP ou Integrado
ao Ensino Médio?

Diep encaminha
processo A Diem

Diem toma ciéncia
e restitui processo
A Diep

E Integrado & EJA?

Diep encaminha
processo d Dieja

Dieja toma ciéncia
e restitui processo
¢ Diep

Diep encaminha
processo a
Diset/Sugep

Diset/Sugep
toma ciéncia e restitui
processo d Diep

Diep envia
processo
a Suplav

Suplav
faz inspegdo
in loco

Diep emite
Parecer Técnico

Necessita de
inspecdo in loco?

Suplav envia
processo
ao CEDF

Diep envia
processo
ao CEDF

CEDF
analisa e
delibera
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[11. ORCANIZAGAO DO PLANO DE CURSO

A estrutura de um Plano de Curso da Educacdo Profissional e Tecnologica
no Distrito Federal é regulamentada pelo artigo 204 da Resolugéo n° 2/2023
— CEDF. Este artigo lista os itens minimos obrigatdrios que devem estar
presentes no documento. No entanto, se necessario, a Unidade Proponente
pode adicionar novos itens.

A Unidade Proponente também deve estar atenta as terminologias que a
SEEDF ndo utiliza mais na Educacgdo Profissional e Tecnoldgica. Por exemplo,
em vez de “Formacdo Inicial e Continuada”, deve-se usar "Qualificagdo
Profissional”; em vez de “componente curricular’, use “Unidade Curricular”;
substitua “aluno” por “estudante”; em vez de “técnico de nivel médio em”,
use “técnico em”; e substitua “especializagcdo técnica de nivel médio” por
“especializagdo técnica em”, entre outros.

O documento ndo deve conter informagdes especificas da unidade escolar,
pois o Plano de Curso &€ um documento da SEEDF e pode ser aderido por
outras Unidades Escolares. Os autores do Plano de Curso terdo seus nomes
contemplados no Plano de Curso dentro da ficha catalografica. Esta ficha
serd elaborada e inserida no Plano de Curso pela Geréncia das Politicas de
Leitura, do Livro e das Bibliotecas (Gplei)/ Diretoria de Servigos, Programas
e Projetos Transversais (Dispre). As informagées dos autores deverdo ser
encaminhadas no memorando de abertura do processo SEI para que a
Dispre possa elaborar a ficha catalogrdfica.

Segundo aPortarian® 1.019/22 da SEEDF, o Plano de Curso deve ser formatado
com fonte Arial, tamanho 12, alinhamento justificado, espagamento de
paragrafos de 0 cm, recuo de pardgrafos de 1,25 cm, espago entre linhas
de 1,5 cm, margens superior e esquerda de 3 cm e inferior e direita de 2 cm,
além de corregdo ortografica e gramatical. Os quadros existentes no Plano
de Curso devem ter a fonte reduzida para tamanho 10 e espacamento
entre linhas simples.

Agora, vamos apresentar os itens obrigatérios do Plano de Curso conforme
a Resolugcdo CEDF n° 2/2023 e as informagées que devem ser incluidas em
cada um desses itens.
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|. CAPA

A primeira parte do Plano de Curso é a capa do documento. Nesta secdo,
a Unidade Proponente deve incluir, no cabecgalho, o Brasdo de Brasilia
e as unidades da Secretaria de Estado de Educagdo do Distrito Federal
envolvidas com a Educacdo Profissional e Tecnoldgica. Em seguida, o
nome completo do curso apresentado e o Eixo Tecnoldgico a que pertence
devem ser escritos no centro da pdagina.

No rodapég, deve ser inserida a seguinte informacdo: Brasilia - DF e o ano de
elaboracdo do documento. E crucial que a Unidade Proponente mantenha
0 ano de elaboragdo atualizado.

O Eixo Tecnoldgico do curso pode ser consultado no CNCT para os Cursos
Técnicos e Cursos de Especializagdo Técnica. Para os Cursos de Qualificacdo
Profissional, a consulta deve ser feita no CCQP.

De acordo com o CNCT, os eixos tecnoldgicos sdo “conjuntos organizados
e sistematizados de conhecimentos, competéncias e habilidades de
diferentes ordens ”. Eles incluem:

—_—

Ambiente e Saude

Controle e Processos Industriais
Desenvolvimento Educacional e Social
Gestdo e Negbcios

Informacdo e Comunicagdo
Infraestrutura

Producdo Alimenticia

Produgdo Cultural e Design

© ® N O ON®N

Producdo Industrial

o

. Recursos Naturais

1. Segurancga

12. Turismo, Hospitalidade e Lazer
13. Militar

No entanto, o CCQP prevé apenas 12 Eixos Tecnologicos, pois ndo inclui o
Eixo Tecnoldgico Militar, que é exclusivo para instituicoes militares.
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MODELO

A seguir apresentamos modelos de capa de Plano de Curso:

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Secretaria de Estado de Educagéo

Subsecretaria de Educagéo Bésica

PLANO DE CURSO
DE TECNICO EM

Eixo Tecnoldgico:

BRASILIA - DF
2024

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Secretaria de Estado de Educagéo

Subsecretaria de Educagao Bésica

PLANO DE CURSO
DE QUALIFICACAO
PROFISSIONAL EM

Eixo Tecnolégico:

BRASILIA - DF
2024

2024

4

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Secretaria de Estado de Educagéo

Subsecretaria de Educagéo Bésica

PLANO DE CURSO
DE ESPECIALIZACAO
TECNICA EM

Eixo Tecnolégico:

BRASILIA - DF
2024
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2. SUNARI(

O sumario deverd seguir fielmente o artigo 205 da Resolugdo n° 2/2023-
CEDF.

F importante que a Unidade Proponente confira a corregdo dos itens
incluidos, da redacdo da nomenclatura e das numeragdes das pdginas
correspondentes.

MODELO

A seguir apresentamos um modelo de sumdario automatico que atende
a todos estes itens previstos na Resolucdo citada e nas orientagdes
apresentadas:

| - quadro de identificagéo do curso:

a) denominagdo;
b) eixo tecnoldgico ou drea tecnologica;
c) oferta:
1. presencial ou modalidade de Educagdo a Distdncia;

2. concomitante ou concomitante intercomplementar ou
integrado ou subsequente;

d) requisitos e formas de acesso;
e) certificagdo profissional:
1. qualificagdo - saidas intermedidrias;
2. habilitagdo técnica;
3. especializacdo técnica.
f) carga horaria:
1. atividades presenciais;
2. atividades a distancia;
3. praticas profissionais;
4. estagio supervisionado.
g) tempo de integralizacdo minimo e maximo;
h) ato legal de autorizagdo.
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Il - justificativa e objetivos para oferta;
Il - organizagdo curricular:

a) objetivos de aprendizagem;
b) metodologia;
c) critérios de avaliagao:
. para a aprendizagem;
2. do estdgio e das praticas pedagodgicas profissionais;

3. do aproveitomento de estudos, de conhecimentos e de
experiéncias anteriores.

d) estagio curricular supervisionado ou pratica profissional,
quando for o caso;

e) perfil do egresso:
1. qualificagdo profissional - saidas intermedidrias;
2. habilitagdo profissional;
3. especializacdo profissional técnica.

f) certificagéo de estudos e diplomagdo;

IV - infraestrutura fisica e tecnolégica;
V - referéncias;
VI - apéndice:

a) matriz curricular;

b) ementario:

identificagcdo da unidade curricular;

carga hordria de atividades presenciais e a distancia;
conteddo;

w N

4. bibliografia bdsica e complementar.
c) parcerias.
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3. APRESENTACAC

Conforme o artigo 205 da Resolugdo n° 2/2023 CEDF, o item “Apresentacdo
ndo é obrigatério por ndo estar explicito nas informagdes que devem ser
contempladas no Plano de Curso. Porém, caso seja incluido, o texto deve
cumprir a fungdo de introduzir, de forma genérica, o curso que estd sendo
proposto, devendo ser breve e sem ainclusdo de caracteristicas especificas
da unidade escolar ou da Coordenagdo Regional de Ensino, considerando
que poderd ser aderido por outras Unidades Escolares.

n”

MODELO

Este Plano de Curso de Qualificagdo Profissionalem ________ , aprovado
pela Diretoria de Educacdo Profissional (Diep) tem o propoésito de ser
desenvolvido como parte da estratégia de fortalecimento da Politica de
Educacdo Profissional e Tecnoldgica, por unidades escolares da rede
publica de ensino do Distrito Federal que apresentarem as condigcdes
previstas em documento especifico.

ouU
Este Plano de Curso de Técnicoem ______ | Curso de Especializagéo
Técnicaoem _________ , aprovado pelo Conselho de Educacdo do Distrito

Federal (CEDF) tem o proposito de ser desenvolvido como parte da estratégia
de fortalecimento da Politica de Educagdo Profissional e Tecnoldgica, por
Unidades Escolares da rede puUblica de ensino do Distrito Federal que
apresentarem as condicdes previstas em documento especifico.

Nesse sentido, o curso se apresenta como uma das possibilidades de
formacdo, com o objetivo de capacitar egressos com as competéncias
necessarias para favorecer o desenvolvimento do setor educacional e
social,com grande potencial de crescimento em todas as regides do Distrito
Federal. Este Plano de Curso se constitui como documento norteador do
trabalho pedagdgico para a formagdo de profissionais capazes de atuar,
com competéncia e ética, em diferentes contextos sociais, vinculados &
sua drea.

Paraisso, 0 documento apresenta os elementos da organizagdo curriculara
saber: justificativa com os fundamentos para a oferta do curso; os objetivos
e a metodologia a ser utilizada em todo o percurso formativo; define o
processo e os instrumentos de avaliagdo; lista os principais requisitos para
o ingresso de estudantes e o perfil esperado do profissional ao término do
curso.
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Y. QUADRO DE IDENTIFICACAO DO CURSO

Sdo itens obrigatérios descritos n° art. 205 da Resolugdo CEDF n° 2/2023
CEDF:

a. Denominacdo;

b. Eixo tecnologico;

c. Oferta;

d. Requisitos e formas de acesso;

e. Certificacdo Profissional;

f. Carga hordrig;

g. Tempo de integralizagdo minimo e maximo;
h. Ato legal de autorizagdo.

Passa-se a especificar cada um dos itens:

a. Denominagdo: a Unidade Proponente deve inserir o nome do curso de
acordo com o CCQP ou CNCT;

b. Eixo Tecnolégico: a Unidade Proponente deve consultar o CCQP, n° caso
da oferta de Curso de Qualificagdo Profissional, ou o CNCT, para 0s casos
de Cursos Técnicos ou de Especializagdo Técnica;

c. Oferta: este campo deve ser dividido em “1. Presencial ou modalidade a
distancia” e “2. Concomitante, concomitante intercomplementar, integrado
Ou subsequente”,

d. Requisitos e formas de acesso: devem ser informados os requisitos
definidos pelo CCQP ou CNCT, tais como a idade minima para entrada,
os conhecimentos e/ou experiéncias prévios requeridos, e a escolaridade
minima exigida. Este item, ainda deve detalhar informagdes sobre
matricula e as inscrigcdes no curso, sem contudo especificar os documentos
necessqArios para estes processos, pois estardo dispostos em Edital de
processo seletivo.

MODELO

De acordo com a legislagdo vigente, a idade minima para ingresso No
cursoéde _____ anos e € exigido como pré-requisito para ingresso a
escolaridade minimade _______ . Este curso prevé que o estudante
tenhaconhecimentopréviode _________ .Ascondicdes paraingresso

dos estudantes neste curso, assim como os documentos que deverdo
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ser apresentados no ato da matriculg, serdo divulgados por meio de
processo seletivo, previsto em Edital proprio, ou programas aderidos
pela SEEDF, de acordo com os critérios definidos por esta.

e. Certificagdo Profissional: este item & subdividido em “qualificacdo

" u

profissional”, “habilitagdo técnica” e “especializagdo técnica”.

« Nos cursos de Qualificacdo Profissional somente o campo
“qualificacdo  profissional” serd preenchido conforme a
Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO) ou o0 CCQP, os demais
itens (“habilitagcdo técnica” e “especializagdo técnica) devem ser
apagados.

« Nos cursos de Técnico o campo “qualificagdo profissional” serd
renomeado para “qualificacdo profissional técnica” e preenchido
com as saidas intermedidrias do curso, conforme a Classificagdo
Brasileira de Ocupacdes ou o CNCT e o campo “habilitacdo
técnica” deve ser preenchido com “Técnico em ", 0 item
“especializagdo técnica” deve ser apagado.

« Nos cursos de Especializacdo Técnica somente o campo
“especializagdo técnica” serd preenchido com “Especialista
Técnico em " 0s demais itens (“qualificagdo profissional”

e “habilitagdo técnica” ) devem ser apagados.

f. Carga hordria: este item & subdividido em “atividades presenciais”,

nou

“atividades a dist@ncia”, “praticas profissionais” e “estdgio supervisionado”,

Caso ndo haja atividades a distdncia, prdticas profissionais ou estdgio
supervisionado, o respectivo item deverd ser apagado. Este item deve
ser preenchido com a carga hordria exata prevista no CCQP, no caso da
oferta de Curso de Qualificagdo Profissional, ou no CNCT, no caso de Cursos
Técnicos ou de Especializacdo Técnica.

« Segundo o Ministério da Educagdo, os Cursos Técnicos podem ser
de 800, 1000 ou 1200 horas. Os Cursos de Qualificacdo Profissional
possuem, no Minimo, 20% da carga hordria do Curso Técnico de
referénciaq;

« Os Cursos de Especializac@o Técnica possuem, no minimo, 25% da
carga hordria de um Curso Técnico;

« A Unidade Proponente deve se atentar em fazer a soma correta

da carga horaria das Unidades Curriculares antes de preencher a
linha com a carga horaria total.
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g. Tempo de integralizagdo minimo e maximo: este item deve ser
preenchido com o tempo minimo previsto para conclusdo do curso e com
o tempo mdaximo permitido para conclusdo do curso. Orientamos que o
tempo maximo deverd ser de duas vezes o tempo para concluir a carga

horaria total do curso.

h. Ato legal de autorizagéo: este item deverd ser deixado em branco, pois
serd preenchido posteriormente pelo CEDF com o parecer de aprovagdo
do Plano de Curso Técnico ou de Especializagdo Técnica. Nos cursos de
Qualificagdo Profissional este item deverd ser apagado.

MODELO

Denominagdo

Eixo Tecnoldgico

Oferta

1. Forma presencial OU modalidade
de Educagdo a Distdncia

2. Concomitante OU concomitante
intercomplementar OU integrado OU
subsequente

Requisitos e formas de acesso

Qualificagdo
Profissional - saidas
Certificagdo intermedidrias

Profissionall Habilitagcdo técnica

Especializagdo técnica

Atividades presenciais

Atividades a distdncia

Carga hordria ' —
Praticas profissionais

Estagio supervisionado

Tempo de integralizagdo minimo e
mMaximo

Ato legal de autorizagdo
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5. JUSTIHICATIVA E ORJETIVOS PARA OFERTA

Primeiramente, deve ser justificada a oferta do curso com as demandas
do setor produtivo do DF que esclaregcam a oferta do curso, as pesquisas
recentes que demonstrem a necessidade do profissional no DF e os dados
socioecondmicos que estejam alinhados com a oferta do curso. Em seguida
devem ser elencados em topicos os objetivos da oferta.

MODELO

O ingresso no mundo do trabalho tem exigido competéncias e
habilidadesdiversas. Aatualizacdo dostrabalhadoresdemandado
setor publico cada vez mais, a oferta de cursos, seja de formacgdo,
seja de atualizacdo, que possam atender as demandas impostas
por esse mercado.

Assim,ocurso ____ _______ vem atender a uma demanda social
que exige a preparagdo e a qualificagdo desses trabalhadores,
capazes de observar, sustentar, desenvolver e gerar tecnologia
para o exercicio da cidadania plena e para o trabalho. Alem
desses aspectos, o curso permite ao estudante aprofundar os
conhecimentos adquiridos no Ensino Fundamental, aprimorar o
educando como pessoa humana, possibilitar o prosseguimento
de seus estudos, garantir a preparagdo bdsica para o trabalho
e para a cidadania e dotar o educando de instrumentos que Ihe
permitamcontinuaraprendendo,tendoemvistaodesenvolvimento
da compreensdo dos fundamentos cientifico-tecnolégicos dos

processos produtivos.
A UNIDADE PROPONENTE PODE DESENVOLVER O TEXTO

Assim, com a finalidade de atender ds exigéncias da legislacdo
citada, as necessidades da comunidade e do setor produtivo, que
busca profissionais com formagdo profissional, a SEEDF oferta o
Curso
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6. ORGANIZACAC CURRICULAR

a) Objetivos de aprendizagem: este item deve ser subdividido em “Objetivo
Geral” e “Objetivos Especificos”.

Objetivo Geral: Deve ser definido um unico objetivo, utilizando somente
um verbo no infinitivo. Esse item deve englobar genericamente o objetivo
pretendido com o curso proposto. Caso seja necessario apresentar algum
aspecto de detalhamento do objetivo, o verbo a ser utilizado deve ser
usado no gerundio.

Objetivos Especificos: Devem apontar os caminhos para o alcance do
objetivo geral e serem apresentados em forma de tépicos com verbos no
infinitivo.

MODELO
Objetivo Geral:

O curso de qualificagéo em/técnico em/especializagéo técnica
em tem por objetivo desenvolver

para que o formando possa

Objetivos Especificos:
* Incentivar..
 Proceder..

« Atingiir...

« Aprimorar...

- Desenvolver..

* Promover..

b) Metodologia: Devem estar descritos os métodos, as técnicas e
Os processos que serdo utilizados no decorrer do curso. Para cursos
na modalidade de educagdo a distdncia, € necessdrio especificar o
material didatico utilizado, os recursos tecnoldgicos, 0 ambiente virtual de
aprendizagem e sua veiculacao (Resolugéio CEDF n° 2/2023 CEDF).

MODELO
O processo metodologico do referido curso privilegia a pratica

pedagodgica contextualizada, colocando o estudante frente a
situagoes problematicas que possibilitem o exercicio continuo da
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mobilizagdo e da articulagcdo dos saberes necessarios para acdo
e solucdo de questdes inerentes & natureza do trabalho neste
segmento, conforme o Parecer CNE/CEB n° 7/2010.

O desenvolvimento pedagdgico do curso foi estruturado em
____ semestres indissocidveis possibilitando o aproveitamento
continuo e articulado dos estudos. A metodologia que permeia
as Unidades Curriculares do curso € pautada na premissa da
interdisciplinaridade, o que fica evidenciado nas relacdes que
sdo estabelecidas entre as diversas Unidades Curriculares. Por
exemplo, por meio das atividades desenvolvidas em laboratorio,
os estudantes demonstrardo e aplicardo suas habilidades, ou sejq,
vivenciardo situagées do cotidiano, agregando o conhecimento
das Unidades Curriculares envolvidas.

Para cursos EaD:

O uso da tecnologia da informacdo em ambientes virtuais de
aprendizagem tem modificado a relagdo ensino-aprendizagem
entre professores e estudantes. Essa modalidade pressupde a
adoc¢do de estratégias pedagodgicas que instiguem a participagdo
interativa, autbnoma e colaborativa dos estudantes.

O Moodle é um software livre que possibilita o trabalho
colaborativo entre os participantes. Tem sido largamente utilizado
por professores como ferramenta de apoio a aprendizagem
por dispor de um conjunto de ferramentas e recursos Uteis que
facilitam e ampliam as possibilidades de interagdo e construgdo

do conhecimento em um mesmo ambiente.

A utilizagdo das ferramentas (féruns, chats, bibliotecas, videotecas,
tarefas, ligdes, glossarios e outras) disponiveis no ambiente de
aprendizagem exige apenas conhecimentos bdsicos de acesso
d internet e conceitos de postagem de mensagem e envio de
arquivos por meio eletrénico (e-mail).

A comunicagdo entre os participantes estd fundamentada
nesses pressupostos e, portanto, o sistema requer o minimo de
familiarizagdocomsuasfuncdesespecificas—equeevoluidmedida
que os conteudos e atividades propostas sdo disponibilizados.
Desse modo, a aprendizagem torna-se mais dindmica, eficiente
e produtiva.

A principal fungdo de um Professor que tutoria o AVA é a de prover
O apoio necessdrio para que o estudante explore seu curso Ao
mMaximo e tenha um aprendizado significativo. Ao longo do curso, o
estudante contard com o apoio e a orientacdo desse profissional,
que trabalhard sob a supervisdo de um Coordenador de Ambiente
Virtual e um Coordenador do Curso. O Professor tutor acessard
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diariomente o ambiente do curso para acompanhar a turma em
cada etapa, até o final, sempre estimulando a interatividade e
colaboragdo entre os participantes.

Os encontros presenciais serdo realizados com toda a turma, ou
individualmente quando houver necessidade, integrando mais
de uma Unidade Curricular. Esses encontros presenciais serdio
realizados também para a apresentacdo ou participagdo em
Trabalho do Conclus@o de Curso, para realizacdo de avaliacdo,
participacdo em semindrios, palestras, oficinas, feiras, workshops
e demais eventos relativos ao curso ou que tratarem de temas
transversais.

c) Critérios de Avaliagéo

1. Para a aprendizagem: Descrever as formas de avaliagdo do estudante
no decorrer do curso, informar se serdo realizadas atividades extraclasse,
descrever o processo de recuperacdo de estudos, informar qual a
frequéncia necessdaria na Unidade Curricular para que o estudante seja
considerado apto e prever avaliagdes presenciais, quando se tratar de
Curso na modalidade de Educagdo a Distancia.

MODELO

De acordo com a LDB - Lei n° 9394/96, a avaliagdo do processo de
aprendizagem dos estudantes deve ser continua e cumulativa, com
prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos. Da
mesma forma, no Regimento Escolar da SEEDF, a formagdo profissional
compreende processos de avaliagdo continua da aprendizagem,
com o objetivo de diagnosticar os saberes do estudante pelo dominio
das competéncias e habilidades requeridas no Planejamento
Curricular e s@o definidas as normas para operacionalizagdo da
Educacgdo Profissional. Os principios descritos no documento orientam
para o processo continuo, possibilitando desde o diagndstico de
conhecimentos prévios até a recuperagdo preventiva e final.

As Diretrizes de Avaliagdo da Secretaria de Estado de Educagcdo do
Distrito Federal preconizam que a avaliagdo formativa deve ser
priorizada, considerando que o ato avaliativo deve ser “para as
aprendizagens” e ndo apenas “das aprendizagens”. Desse modo, os
procedimentos e os instrumentos constituem apenas uma parte do
ato educativo, propiciando informagdes que devem ser analisadas
para permitir intervengdes constantes, de modo que avaliagdo e
aprendizagem ocorram simultaneamente.
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Nesse sentido, tendo em vista a Educagdo Profissional e Tecnoldgica,
podem ser propostos como instrumentos de avaliacdo, estudos
de caso, pesquisas, visitas de campo, demonstracdes, exposicoes,
simulacdes, entre outras, além daquelas compreendidas como
praticas laborais, visitas/excursées técnicas, experimentos, atividades
especificas em ambientes especiais, projetos de exercicio profissional
efetivo, intervengdes sociais, entre outros.

Na verificagdo do aproveitamento escolar, além dos dispositivos
legais, deve-se observar a utilizagdo de, no minimo, 2 instrumentos
avaliativos por Unidade Curricular, possibilitando uma avaliagcdo do
estudante de forma continua e processual, bem como o dominio de
determinadas habilidades e conhecimentos que se constituem em
condigdes indispensdveis para as aprendizagens subsequentes.

Serd aprovado o estudante que obtiver a frequéncia igual ou superior
a 75% do total de horas estabelecidas em cada Unidade Curricular e
adquirir as competéncias e habilidades esperadas.

Para os estudantes que ndo obtiveram rendimento satisfatorio,
serd ofertada recuperacdo continua e paralela ds atividodes
de aprendizagem, executada pelo professor da(s) unidade(s)
curricular(es) em que se detecta(m) o(s) déficit(s). O docente
acompanhard individualmente o estudante, estabelecendo, para isso,
hordrios diferenciados e atividades extras, com vistas ¢ realizacdo de
novos estudos apenas dos conteldos e objetivos educacionais ndo
consolidados. Intenciona-se, assim, alcangar aprendizagens reais e
ndo somente a consecugdo de notas minimas.

A recuperacdo de estudos é realizada sob a responsabilidade direta do
professor,com apoio da familia, por meio de intervengdes pedagdgicas
aos estudantes sempre que surgirem dificuldades no processo.

2. do estagio ou praticas pedagoégicas profissionais, quando for o caso:
Informar como serdo avaliados os estdgios ou a pratica profissional e
quem serdo os responsaveis por avaliar o estudante.

Obs.: Este item sO deve ser preenchido caso o curso tenha previsdo de uma
das experiéncias.
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MODELO
Do estagio

A avaliagdo se configura como instrumento principal de realinhamento
de métodos, técnicas, posicionamentos e estratégias adotadas
durante todo o desenvolvimento do estdagio. O processo de avaliagdo
das competéncias, desenvolvidas no campo de estdgio, & continuo,
abrangendo todo o percurso formativo.

As competéncias desenvolvidas devem ser avaliadas em consondncia
com o que estd estabelecido nas Unidades Curriculares. Os estudantes
considerados inaptos deverdo submeter-se novamente & pratica
do estdgio conforme critérios definidos no item “Estdgio Curricular
Supervisionado”. A frequéncia dos estudantes e todas as atividades
planejadas deverdo ser registradas junto 4 Secretaria Escolar,
cumprindo toda carga hordria prevista para o estagio.

Das praticas profissionais

A prdatica profissional serd avaliada por meio de trabalhos praticos,
em gque o estudante fard atividades em consondncia com o conteddo
desenvolvido nas respectivas Unidades Curriculares, associando, desta
forma, a teoria a pratica.

O professor-orientador realiza a avaliagdo, de acordo com o
acompanhamento continuo do estudante, por meio das atividades
realizadas no decorrer das praticas, de relatdérios solicitados ao
estudante no final do processo dessas atividades, além de outras
tarefas advindas da necessidade do curso.

Noscasosemque o estudantendoalcance as habilidades exigidas para
as Praticas Pedagogicas, todo o processo serd realizado novamente
Nos semestres posteriores ao atualmente cursado, ou a critério da
unidade escolar, que tem autonomia para definir todo o processo de
avaliagdo, desde que cumpra as normas oficiais para esta pratica. A
atribuicdo de mengdes segue 0 mesmo padrdo das demais Unidades
Curriculares, informado neste documento.

3. do aproveitamento de estudos, de conhecimentos e de experiéncias
anteriores: Elencar quais os conhecimentos e experiéncias sdo passiveis
de aproveitomento, informar como serdo avaliados os conhecimentos
anteriores nos casos de aproveitamento No curso que estd sendo proposto
e informar que os conhecimentos anteriores devem ter relagdo com o
Curso proposto para poderem ser aproveitados.
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MODELO

Cabe a unidade escolar elaborar critérios para os procedimentos de
avaliocdo e de validagdo dos saberes profissionais desenvolvidos pelos
estudantes em seu itinerdrio profissional e trajetéria de vida, para fins
de prosseguimento de estudos, bem como para fins de certificagdo
profissional, de acordo com o correspondente perfil profissional de
conclusdo do respectivo curso.

No Regimento Escolar da rede publica de ensino do Distrito Federal,
entende-se que a unidade escolar pode fazer aproveitomento de
estudos, realizados com éxito em outra instituigo educacional/
unidade escolar e indica que, na Educagdo Profissional e Tecnolbgica,
as experiéncias anteriores e os conhecimentos devem ser aproveitados,
desde que estejom diretamente relacionados com curso proposto.

Também ficam estabelecidos os conhecimentos e as experiéncias
passiveis de aproveitamento adquiridos, nas seguintes situagoes:

« No Ensino Médio;
+ Em qualificagées profissionais técnicas (saidas intermedidrias);
« Em cursos de Qualificagdo Profissional;

« No trabalho ou em meios informais, mediante comprovagdo e
validagdo;

« Mediante reconhecimento em processos formais de certificagcdo
profissional ou com apresentacdo de diploma de nivel superior
em area afim.

O aproveitamento de estudos, dos conhecimentos ou das experiéncias
anteriores deve ser registrado em ata propria e na ficha individual do
estudante, devendo ser comunicados & familia e/ou ao responsdvel
legal, ou ao estudante, quando maior de idade, de acordo com o
Regimento Escolar.

d) Estagio Curricular Supervisionado ou Préatica Profissional, quando for
o caso

Este item s deve ser preenchido, se o curso oferecer estagio curricular
supervisionado ou prdatica profissional. Caso seja ofertado, a Unidade
Proponente deverd deixar no titulo somente a opcdo que serd oferecida no
curso.
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MODELO
ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Considerando a importdncia de que se reveste, enquanto via de
complementagdo e integragdo de estudos e, ainda, como instrumento
possibilitador, o Estagio Curricular Supervisionado requer organizagdo
de um plano que inclua uma programagdo ajustada ao perfil do
curso. £ também um momento privilegiado de trocas de experiéncias
e aprendizagens entre a unidade escolar e o ambiente profissional
propicio ¢ formacdo do estudante, em que o conhecimento pode ser
aprimorado e reconstruido permanentemente.

O presente plano prevé a utilizagdo de instrumentos de
acompanhamento, cabendo a unidade escolar, ao estudante e a
instituicdlo/empresa que recebe os estagidrios, o registro dos dados
de acompanhamento e avaliagdo do processo e das aprendizagens.

O processo de selegdo e as ofertas de vagas de estagio se efetivardo
por meio de agéncia integradoras, cadastradas na SEEDF, mediante
autorizagdo por legislagcdo especifica ou por meio de outras parcerias
a serem formalizadas.

O Estagio Curricular Supervisionado tem como objetivo desenvolver
estratégias que qualifiquem o trabalho realizado pelo estudante,
orientando-o por meio de prdticas reais de trabalho, a fim de
desenvolver competéncias profissionais indispensdveis a realizacdo
das atividades.

O Estagidrio cumprird a carga hordria prevista para cada estagio. Os
hordrios e locais serdo preestabelecidos pela unidade escolar ofertante
em parceria com as instituicées conveniadas que poderdo receber 0s
estudantes como estagidrios.

A vivéncia pratica é parte obrigatdria do curso, ndo se constituindo em
vinculo empregaticio para o estagidrio. O Estagidrio deverd comparecer
ao local do estagio, devidamente uniformizado, com crachd, termo de
compromisso assinado, além do seguro de vida atualizado, estando
diretamente subordinado ao/a professor(a) orientador(a).
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PRATICA PEDAGOGICA

As praticas pedagodgicas estdo inseridas na carga hordria do curso
para serem desenvolvidas em estreita relagdo com a teoria de todas
as Unidades Curriculares previstas na Matriz. Elas incluem desde
o planejomento e a sistematizagdo da dindmica dos processos
de aprendizagem até os percursos gque ocorrem para além do
conhecimento.

O estudante deverd cumprir as praticas pedagdgicas no proprio
ambiente escolar, ou em outros espagos, objetivando a ampliacdo
da performance dos estudantes e em conformidade com as diretrizes
estabelecidas na legislagdo em vigor.

As praticas pedagodgicas, previstas na organizagdo curricular do curso,
devem estar continuamente relacionadas aos seus fundamentos
cientificos e tecnoldgicos, orientadas pela pesquisa como principio
pedagdgico que possibilita ao educando enfrentar o desafio do
desenvolvimento da aprendizagem permanente; integra as cargas
hordrias minimas de cada habilitacdo profissional de técnico
e correspondentes etapas de qualificagcdo e de especializacdo
profissional técnica.

Conforme legislagdo supracitada, as prdticas pedagdgicas
compreendem diferentes situacdes de vivéncia, aprendizagem e
trabalho, como experimentos e atividades especificas em ambientes
especiais, tais como laboratérios, oficinas, empresas pedagdgicas,
ateliés e outros, bem como investigagdo sobre atividades profissionais,
projetos de pesquisa e/ ou intervencdo, visitas técnicas, simulagées,
observagdes e outras.

Visam, assim, garantir o trabalho com objetos de conhecimento e
atividades que sdo considerados fundamentais para a insercdo do
estudante no mundo do trabalho. Cria-se, entdo, mecanismos de
mobilizagdo de saberes anteriores construidos em outros espagos
educativos.

Portanto, para que as prdticas pedagdgicas acontecam com mais
eficiéncia e resulte em melhor eficacia de resultados, & fundamental
que sejom bem planejadas. Considera-se que a estrutura de uma
pratica pedagodgica, na modalidade da educacdo profissiondl,
deve favorecer a interagcdo do(a) estudante com situagées de
aprendizagem diferenciadas em contextos que possibilitem a conexdo
dos conhecimentos construidos, a partir de experiéncias concretas
e das relagdes com as pessoas No mundo do trabalho. Assim, o
propodsito maior das prdaticas pedagdgicas € o de incorporar essas
experiéncias no percurso formativo do(a) estudante para fortalecer
o desenvolvimento de suas competéncias e habilidades, de modo a
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assegurar um desempenho de qualidade no campo profissional em
que ira atuar.

e) Perfil do Egresso: Esta informagdo deve ser consultada no CNCT para
os Cursos Técnicos e estd apresentada da seguinte forma: “Técnico em
_______ serd habilitado para”; Para os Cursos de Qualificagdo Profissional
estainformagdo deve ser retirada do CCQP e estd apresentada da seguinte
forma: “Perfil Profissional”.

MODELO

Segundo o Catdlogo de Cursos de Qualificagdo Profissional da rede
publica de ensino do Distrito FederGI/CotdIogo Nacional de Cursos
Técnicos, 0 egresso do curso em questdo devera: “......

f) Certificagéio de Estudos e Diplomagéio: Neste item devem constar os
semestres que os estudantes devem concluir para receber a certificagdo
do curso e a informagdo se o estudante deve apresentar certificado de
Ensino Médio completo para receber a certificagcdo. Para os cursos de
Qualificagdo Profissional e de Especializagdo Técnica, o estudante receberd
um certificado de conclusdo do curso. Para os Cursos Técnicos o estudante
receberd um diploma de conclusdo do curso, de acordo com a Resolugdo
CNE/CP n°1/202t:

« Art. 48. A certificagdo, para fins do disposto nestas Diretrizes,
compreende a emissdo de certificados e diplomas de cursos
de Educacdo Profissional e Tecnoldgica, para fins de exercicio
profissional e de prosseguimento e conclusdo de estudos.

« §1°Os diplomas de curso técnico e de curso superior de tecnologia
devem explicitar o correspondente titulo de técnico ou tecndlogo
na respectiva habilitagdo profissional, indicando o eixo tecnoldgico
ao qual se vincula.

« §2°Aoestudante que concluira Unidade Curricular, etapa ou modulo
decursotécnicooudesuperiordetecnologia,comterminalidade que
caracterize efetiva qualificagdo profissional técnica ou tecnoldgica,
para o exercicio no mundo do trabalho, serd conferido certificado
de qualificagdo profissional correspondente, no qual deve ser
explicitado o titulo obtido e a carga horaria da formagdo, inclusive
quando se tratar de formagdo técnica e profissional prevista no
inciso V do art. 36 da Lei n° 9.394/1996.
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Somente para cursos técnicos

« § 3° Ao estudante que concluir com aproveitamento os cursos de
especializagcdo profissional técnica ou tecnologica & conferido o
correspondente certificado no qual deve ser explicitado o titulo
obtido e a carga hordria da formagdo.

MODELO

Ao concluir, com aprovagdo, todas as Unidades Curriculares, o
estudante fard jus ao Certificado de Qualificagdo Profissional em
/Diploma deTécnicoem_______ [ Certificadode Especialista
Técnicoem ,do Eixo Tecnoldgico ,COmM O seguinte

itinerdrio formativo:

. Ao término do 1° semestre, com aproveitamento completo
das Unidades Curriculares previstas, o estudante fard jus
ao Certificado de Qualificacdo Profissional Técnica em

Il. Ao término do 2° semestre com aproveitamento completo
das Unidades Curriculares previstas nos 1o e 20 semestres, o
estudante fard jus ao Certificado de Qualificacdo Profissional
Técnicaem ________

E imprescindivel a devida certificag@o do Ensino Médio para a

obtencdo do diploma de técnico.

O diploma do estudante que conclui os Cursos Técnicos deverd
ser encaminhado & Secretaria de Estado de Educagdo do
Distrito Federal, devidamente registrado, para publicagcdo no
Did@rio Oficial do Distrito Federal (DODF), bem como a inser¢éo
do egresso no Sistema Nacional de Informacgdes da Educagdo
Profissional e Tecnologica (Sistec). As informacgdes cadastradas
no SISTEC s&o validadas pelo Conselho de Educagdo do Distrito
Federal (CEDF), a fim de garantir a validade nacional e o
exercicio profissional.
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1. INFRAESTRUTURA FISICA E TECHOLOCICA

Neste item deve-se elencar e descrever as instalagcdes e equipamentos
necessarios para o desenvolvimento do curso. Esta informacdo estd
presente no CNCT. Alerta-se que para os Cursos de Qualificagdo Profissional,
a Unidade Proponente deverd avaliar o Curso Técnico relacionado e propor
uma infraestrutura minima.

MODELO

Para o funcionamento do curso, a unidade escolar conta com a
garantia de infraestrutura minima necessaria para a efetivagcdo das
Unidades Curricularescomqualidade,asaber: __________________
(Catdalogo Nacional de Cursos Técnicos, 2024).

39



8. PERFIL DE QUALIFICACAC DOS PROFISSIONAILS

Neste item, devem ser elencadas as habilitagdes profissionais e aptiddes
para o corpo docente responsdvel pelo desenvolvimento do curso, em
consondncia com a Portaria que estabelece as atribuicdes e os requisitos
de ingresso para o cargo de professor de Educagdo Bdasica da Carreira
Magistério Pdblico do Distrito Federal. Ressalto-se que a habilitagdo
profissional proposta para ministrar uma Unidade Curricular deve estar
de acordo com as legislagdes vigentes e as exigéncias dos Conselhos
Profissionais.

Formacdo superiorem ______ _ ou areas afins.
Formacdo superiorem _______ ou areas afins.
Formagdo superiorem _______ ou areas afins.
Formagdo superiorem ____ ___ ou areas afins.
Formagdo superiorem _______ ou areas afins.
Formagdo superiorem ____ ___ ou areas afins.
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9. REFERENCIAS

Neste item, devem ser informadas todas as referéncias utilizadas no
decorrer da constru¢cdo do Plano de Curso, incluidas as legislacdes vigentes.
Deve contemplar os principais dispositivos legais que fagcam referéncia
& Educacgao Profissional e Tecnologica. E importante salientar que estas
legislacbdes sdo constantemente atualizadas e os responsdveis devem
conferir sua vigéncia, antes da inclusdo no Plano de Curso. Também deve
ser incluida a Portaria de criagdo da unidade escolar e/ou a Portaria de
credenciamento.

MODELO

Sugestdo de Referéncias para Cursos de Qualificagdo Profissional:

Lei Federal n° 9.394/1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo
Nacional);

Lei Distrital n° 5.499/2015 (Plano Distrital de Educagdo);

Decreto Federal n° 5154/2004 (regulamentacé@o da Educagéo
Profissional e Tecnolégico);

Resolucdo n° 4/2010 (Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a
Educagdo Basica);

Resolugdo CNE/CP n°1/2021 (Diretrizes Curriculares Nacionais para a
Educagdo Profissional e Tecnologica);

Resolugdo n° 2/2023 — CEDF (Estabelece as normas e diretrizes para
a educagdo bdasica no sistema de ensino do Distrito Federal);

Portaria n° 520/24 (Regulamenta os procedimentos normativos
para submissé@o e/ou adesdo a Plano de Curso de Qualificagdo
Profissional Técnica na Rede Publica de Ensino do Distrito Federal);

Portaria n° 1127/2022 (aprovagdo do Catdlogo de Cursos de
Qualificagdo Profissional da rede publica de ensino do Distrito
Federal);

Portaria n° 476, de 25 de abril de 2024 (Regulamenta o Banco de
Planos de Cursos de Educacgdo Profissional e Tecnoldgica da
Secretaria de Estado de Educacgdo do Distrito Federal);

Portaria ___ que cria a unidade escolar;

Portaria ___ que credencia a unidade escolar.
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Sugestdo de Referéncias para Cursos de Técnicos e de Especializagdo
Técnica:

- Lei Federal n° 9.394/1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo
Nacional);

- Lei Distrital n° 5.499/2015 (Plano Distrital de Educagdo);

- lei Distrital n° 3.636/2005 (Inclui conhecimentos sobre
empreendedorismo nos Cursos Técnicos);

 Decreto Federal n° 5154/2004 (regulomentagéo da Educagéo
Profissional e Tecnologica);

« Resolugdo n° 4/2010 (Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a
Educagdo Basica);

«  Resolug@o CNE/CP n°1/2021 (Diretrizes Curriculares Nacionais para a
Educacgdo Profissional e Tecnologica);

« Portaria n®514/2024 - MEC (Aprova a 4° edicéo do Catdlogo Nacional
de Cursos Superiores de Tecnologia - CNCST e a incorporagdo de
Areas Tecnoldgicas aos Eixos Tecnolégicos do CNCST e do Catdlogo
Nacional de Cursos Técnicos - CNCT.);

+  Resolug@o n° 2/2023 — CEDF (normas e diretrizes para a educagdo
bdsica no sistema de ensino do Distrito Federal);

- Portaria n° 519/2024 — SEEDF (Regulamenta os procedimentos
normativos para submisséo e/ou adesdo a Plano de Curso Técnico
e/ou de Especializa¢@o Técnica na Rede Plblica de Ensino do Distrito
Federal);

- Portaria n°® 476, de 25 de abril de 2024 (Regulamenta o Banco de
Planos de Cursos de Educagdo Profissional e Tecnologica da
Secretaria de Estado de Educagdo do Distrito Federal);

« Portaria ___ que cria a unidade escolar;

« Portaria ___ que credencia a unidade escolar a ofertar EPT.
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10. APENDICE
A. TIATRIZ CURRICULAR

P

A Matriz Curricular & a se¢cdo do Plano de Curso em que a Unidade
Proponente deverd listar todas as Unidades Curriculares que compdem o
curso, a carga horaria de cada uma delas, a carga hordria total do curso,
a quantidade de semestres e a duracdo da hora-aula.

A duracdo da aula nas UEs que ofertam Educagdo Profissional e Tecnologica
serd de 60 (sessenta) minutos, exceto no Itinerdrio de Formagdo Técnica e
Profissional — IFTP, que terd duragdo de 50 (cinquenta) minutos.

MODELO

A seguir, apresentamos um modelo de Matriz Curricular a ser seguida pelas
Unidades Escolares.

Instituicdo Educacional: Secretaria de Estado de Educagdo do Distrito Federal
Unidade escolar:
Modalidade:

Curso:
Eixo Tecnoldgico:
Forma de Oferta:

1 Exemplo de U.C. com 20h Th 20h
40h

1o
semestre

Exemplo de U.C. com 40h

Exemplo de U.C. com 60h 3h 60h
2 4 | Exemplo de U.C.com 80h 4h 80h
semestre 5 |Exemplo de U.C. com 100h 5h 100N

Estagio

OBSERVACOES:

1. Hordrio de funcionamento da unidade escolar: xx As xx.

2. Turno e hordrio das aulas: Matutino — xx as xx / Vespertino — xx s Xxx / Noturno — xx &1s xx.
3. Duragdo da hora-aula: xx minutos.
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« Caso a matriz seja organizada em modulos, deve ser informado, no
campo observacdes, que um modulo equivale a duragdo de um
semestre;

« Caso o curso seja presencial e destine até 20% da carga hordria
para atividades em EaD, essa informacdo deverd constar nas
observacgdes da Matriz Curricular;

« O limite mé&ximo de carga hordria para o semestre é de 400 horas.
Atencdo para ndo ultrapassar este limite na elaboragdo da Matriz
Curricular;

« Considerando que o semestre tem 20 semanas, a carga hordria das
Unidades Curriculares deve ser mdltipla de 20 horas para possibilitar
a distribuicdo adequada no semestre;

« As Unidades Curriculares devem ser dispostas na Matriz Curricular
em ordem alfabética dentro de cada semestre;

R. EMENTARIO

Nesta secdo a Unidade Proponente deverd conferir se todas as Unidades
Curriculares, que foram incluidas na Matriz Curricular, estdo presentes
e com a carga hordria correta. Cada Unidade Curricular deve estar
contemplada com sua carga hordrig, seu conteudo e suas bibliografias
bdsica e complementar.

De acordo com a Lei n° 3.636/2005 & obrigatdrio que sejam incluidos
conhecimentos sobre empreendedorismo em unidades curriculares de
Cursos Técnicos. Desta forma, sugerimos que estes conhecimentos sejam
descritos nas Bases Tecnologicas.

Carga hordria a distancia:
Contetdo:

Carga hordria presencial: Bibliografia Basica e complementar:

Carga hordria a distancia:

Conteldo:

Bibliografia Basica e complementar: Carga hordria presencial:

Carga hordria a distancia:

Carga hordria presencial: Contetdo:

Carga hordria a distancia: Bibliografia Basica e complementar:

Conteudo:

Bibliografia Basica e complementar:

Carga hordria presencial:

Carga hordria a distancia:

Conteldo:

Carga hordria presencial: Bibliografia Basica e complementar:
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(. PARCERIAS

Conforme o Guia para elaboragéo de Plano de Curso do CEDF (2021), o
item Parcerias deverd ser preenchido caso a unidade escolar opte pela
celebragdo de parcerias com instituicées credenciadas. E importante
realizar o registro em um quadro. Abaixo, apresentamos o modelo de
quadro que deverd ser utilizado:
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Educag¢do que
Transforma

Ampliar o seu conhecimento € o primeiro passo para ajudar a
impulsionar historias de vida e transformar realidades. Conhe¢a nossas
solu¢des para sua formacdo ou aplicacdo em sala de aula.

Crescendoe Disciplinade Oficinas de

Empreendendo empreendedorismo paraa empreendedorismo para o

educacdo profissional ensino técnico e superior
Essa solugdo educacional tem | | Nesse curso, as  seguintes Conteudos sobre empreende-
23 horas de duragdo,  temgticas serdo trabalhadas: dorismo para apiicagdo em
distribuidas nas  seguintes sala de aula, que contribuem
tematicas: . Otempo e a trajetoria de para o Adesenvolwmento de
vida do estudante: competéncias empreendedo-

» Atitudes empreendedoras; . Desejo e sucesso; ras, com os seguintes temas:

- Caracteristicas do » Transformando desejos em )
comportamento oportunidades; » MVP-Euquero & botar
empreendedor; » Pensando fora da caixa; meubloconarua

- Trabalho e negécio; » Abrindo novos caminhos; = Pitch-Venda seu peixe

» Pensando o futuro; « Experimentando atitudes na - Personas

prética; » Tire suas ideias do papel -
» Abrindo janelas: 0 que eu EFFECTUATION

quero transformar?; » Empreendedorismo e os
» Adindmica do mundo do negocios socidis

trabalho.

Atividade para os estudantes:
Socorro! Eu ndo tenho a menor ideia do que eu quero para a minha vida

Obijetivo: Oferecer conhecimentos de educac@o empreendedora a jovens em fase de
definicdo profissional. A trilha de aprendizagem apresenta os conceitos de
empreendedorismo de negocios, intraempreendedorismo, empreendedorismo socidal
etc. procurando iluminar caminhos em um momento de davidas vocacionais.

SEB_RA E Secretaria
— de Educacao

(® 0800 570 0800



