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ORIENTAÇÕES

O processo para análise e aprovação de projeto arquitetônico

será, agora, autuado de maneira digital por meio do site  

e-protocolo. 

Siga as instruções apresentadas no guia para enviar a

documentação necessária. 



DOCUMENTAÇÃO

Para que a análise de Projeto de Arquitetura Escolar seja protocolada, a

instituição educacional deve entregar a seguinte documentação, a qual

consta na Decreto nº 45.038, de 5 de outubro de 2023, nos artigos 36

(incisos I, II e III), 37 e 39:

 

1. Requerimento para Aprovação de Projeto de Arquitetura Escolar

preenchido e assinado;

2. RRT ou ART de autoria do projeto de arquitetura;

3. Conjunto de pranchas do projeto de arquitetura contendo: situação,

locação, cobertura, plantas baixas, cortes e fachadas;

4. Memorial descritivo.



DOCUMENTAÇÃO

Atenção! Toda a documentação será entregue de forma digital e no

formato PDF. 

Dessa forma, o Requerimento para Aprovação de Projeto de

Arquitetura Escolar (encontrado no site da Secretaria de Educação,

na aba "Rede Privada - Projetos Arquitetônicos") deve ser

preenchido, assinado e anexado em formato PDF ao protocolo

aberto no sistema e-protocolo. O documento pode ser assinado

tanto de forma física quanto de forma eletrônica.

https://www.educacao.df.gov.br/rede-particular-parametros-arquitetonicos/
https://www.educacao.df.gov.br/rede-particular-parametros-arquitetonicos/


ACESSANDO O SISTEMA
Os documentos para análise de projetos arquitetônicos serão

enviados pelo sistema e-protocolo. Para isso, o usuário  

acessará o site da Secretaria de Educação

(www.educacao.df.gov.br) e, ao final da página inicial,

encontrará um ícone que o direcionará ao sistema e-

protocolo, ou o usuário poderá acessar o sistema

diretamente pelo link abaixo: 

https://sistemas.df.gov.br/Protocolo/Login

https://www.educacao.df.gov.br/
https://sistemas.df.gov.br/Protocolo/Login


No site da Secretaria de Educação, o sistema e-protocolo

aparece no final da página inicial.

ACESSANDO O SISTEMA



E-PROTOCOLO
Ao abrir o site do sistema e-protocolo, o usuário clicará em

"entrar com gov.br" e fará login usando os dados do sistema

gov. 



Logo em seguida, o usuário será redirecionado à página de

login. 

Atenção! O login deve ser feito por meio dos dados do

procurador institucional.



Na página inicial do sistema, na barra azul, clique em "Novo

protocolo" para enviar a documentação solicitada.



A tela de "Novo Protocolo" contém as informações abaixo:

órgão, prioridade, processo, requerimento e anexo de

arquivos.



Em "Órgão", selecione SEE (Secretaria de Estado de

Educação) e, em "Prioridade", deixe assinalado "não".

Em "Processo", selecione "não", uma vez que é necessária a

autuação de processo SEI específico para a análise de projeto

arquitetônico.



Em "Requerimento", digite o texto abaixo: 

Autuar processo para análise e aprovação de projeto

arquitetônico junto ao CEDF - instituição educacional XXX.



Em "Anexar arquivos", insira todos os documentos solicitados

para análise de projeto arquitetônico: Requerimento para

Aprovação de Projeto de Arquitetura Escolar, RRT ou ART de

autoria do projeto de arquitetura, Conjunto de pranchas do

projeto de arquitetura e Memorial descritivo, no formato PDF.

Atenção! Há uma capacidade máxima por arquivo, e todos os

arquivos devem ser anexados em um único processo. 



Após conferir todas as informações apresentadas, clique em

"salvar".



Após o envio de todos os documentos, o procurador

instituicional consegue acompanhar se os seus documentos

foram vinculados a um processo SEI pela aba "meus protocolos".

Nesta aba, é possível ver todos os protocolos autuados, o

órgão para o qual o processo foi enviado, o status, o número

do processo SEI gerado e a data de envio. 



Ao clicar em um protocolo gerado, o usuário será redirecionado

para a aba de "Análise de protocolo". Nela, é possível observar

todas as informações referentes ao processo. 

Número do processo SEI gerado



Atenção! É dever do procurador institucional acompanhar se

o processo consta como "apto" e se foi devidamente autuado.

Caso o "status" de seu processo apareça como "pendência"

ou como "recusado", é necessário criar um novo protocolo e

refazer o envio dos documentos. Essas informações são

concedidas apenas acessando o portal "e-protocolo". 

Além disso, não se esqueça de registrar o número de seu

processo SEI para acompanhamento do processo. 



Núcleo de Aprovação de Projetos Arquitetônicos – NAPA

        napa.secebcedf@se.df.gov.br

 

Núcleo de Vistoria Arquitetônica – NVA

        nva.secebcedf@se.df.gov.br

 

Núcleo de Análise Arquitetônica – NAA

        naa.secebcedf@se.df.gov.br

        3318-2945


