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ORIENTACOES

O processo para analise e aprovacao de projeto arquitetonico
sera, agora, autuado de maneira digital por meio do site

e-protocolo.

Siga as Instrucoes apresentadas no guia para enviar a
documentacao necessaria.




DOCUMENTACAO

Para que a analise de Projeto de Arquitetura Escolar seja protocolada, a
instituicao educacional deve entregar a seguinte documentacao, a qual
consta na Decreto n° 45.038, de 5 de outubro de 2023, nos artigos 36
(incisos I, Il e lll), 37 e 39:

1. Requerimento para Aprovacao de Projeto de Arquitetura Escolar

preenchido e assinado;
2. RRT ou ART de autoria do projeto de arquitetura;

3. Conjunto de pranchas do projeto de arquitetura contendo: situacao,
locacao, cobertura, plantas baixas, cortes e fachadas;

4. Memorial descritivo.




DOCUMENTACAO

Atencao! Toda a documentacao sera entregue de forma digital e no
formato PDF.

Dessa forma, o Requerimento para Aprovacao de Projeto de
Arquitetura Escolar (encontrado no site da Secretaria de Educacao,
na aba 'Rede Privada - Projetos Arquitetonicos’) deve ser
preenchido, assinado e anexado em formato PDF ao protocolo
aberto no sistema e-protocolo. O documento pode ser assinado
tanto de forma fisica quanto de forma eletronica.



https://www.educacao.df.gov.br/rede-particular-parametros-arquitetonicos/
https://www.educacao.df.gov.br/rede-particular-parametros-arquitetonicos/

ACESSANDO O SISTEMA

Os documentos para analise de projetos arquitetonicos serao
enviados pelo sistema e-protocolo. Para isso, o0 usuario

acessara O site da Secretaria de -ducacao
(www.educacao.df.gov.br) e, ao final da pagina inicial,
encontrara um Iicone que o direcionara ao sistema e-
protocolo, ou o0 usuario podera acessar o sistema
diretamente pelo link abaixo:



https://www.educacao.df.gov.br/
https://sistemas.df.gov.br/Protocolo/Login

ACESSANDO O SISTEMA

No site da Secretaria de Educacao, o sistema e-protocolo
aparece no final da pagina inicial
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E-PROTOCOLO

Ao abrir o site do sistema e-protocolo, 0 usuario clicara em
‘entrar com gov.br' e fara login usando os dados do sistema
gov.

Governo do Distrito Federal

- PROTOCOLO
" 4




Logo em seguida, o usuario sera redirecionado a pagina de

login.
gO\LbI" © Alto Contraste & Vlibras

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

¥
. bf’gr're seu CPF

Uma conta gov.br
garante a identificagao m
de cada cidadao que acessa

os servicos digitais do governo Gidrasapabesdeldentiicacss:

@ Login com seu banco EfEZECrEEr
B8 Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

Atencao! O login deve ser feito por meio dos dados do
procurador institucional.




Na pagina inicial do sistema, na barra azul, cligue em "Novo
protocolo” para enviar a documentacao solicitada.

B Pagina Inicial Meus Protocolos Manuais e Orientacdes Novo Protocolo . FERNANDA

Pagina Inicial >

N

O e-Protocolo é o sistema do Governo do Distrito Federal (GDF) que tem por objetivo assegurar o envio eletronico de
documentos para os 6rgaos e entidades sem a necessidade de comparecer presencialmente ou arcar com despesas de envio
postal.

Seja Bem-Vindo!

Por meio dele, vocé pode, também, acompanhar a situagcao de suas demandas.
Para encaminhar seus documentos, clique no botao NOVO PROTOCOLO, localizado na barra azul, logo acima.

E, havendo duvidas de como utilizar o sistema consulte manuais e orientagdes que, também, se encontram disponiveis na
barra azul.




A tela de "Novo Protocolo” contem as informacoes abaixo:

Oorgao, prioridade, processo,
arquivos.

a Inmicial Meus Proto

requerimento e anexo de

Novo Protocolo

y Novo Protocolo

Novo Protocolo

Orgéo:

Selecione um orgéo

Possui Processo?

Selecicne v

Requerimento:

Prioridade:

Sim o Nao

/4
1000 Caracteres

Anexar Arquivos

Selecione um arquivo

Apenas arquivos em formato PDF com maximo 20MB
Permitido anexar no maximo 20 arquivos por protocolo.

Nenhum documento anexado...




“m  'Orgdo’, selecione S

Orgio:

SEE - Secretaria de Estado de Educacao do Distrito Federal

(Secretaria de

Prioridade: Sim o Nao

—stado  de

—ducacao) e, em "Prioridade’, deixe assinalado "nao”.

—m "Processo’, selecione 'nao’, uma vez que e necessaria a

autuacao de processo SEI especifico para a analise de projeto

arquitetonico.

Possui Processo?

Nao v




—m "Requerimento’, digite o texto abaixo:

Autuar processo para analise e aprovacao de projeto
arquitetonico junto ao CEDF - instituicao educacional XXX

Requerimento:

Autuar processo para analise e aprovacgao de projeto arquitetdnico junto ao CEDF - instituicdo educacional XXX.

V.
890 Caracteres




EMm "Anexar arquivos’, insira todos os documentos solicitados
para analise de projeto arquitetonico: Requerimento para

autoria do projeto _de arguitetura,_Conjunto _de pranchas do
projeto de arguitetura e Memorial descritivo, no formato PDF.

Anexar Arquivos

Nenhum documento anexado...
Selecione um arquivo

Apenas arquivos em formato PDF com maximo 20MB
Permitido anexar no maximo 20 arquivos por protocolo.

Atencao! Ha uma capacidade maxima por arquivo, e todos os
arquivos devem ser anexados em um unico processo.




ApOos conferir todas as informacoes apresentadas, cliqgue em
‘'salvar”.




Apos o envio de todos os documentos, o procurador
instituicional consegue acompanhar se 0s seus documentos
foram vinculados a um processo SEl pela aba "meus protocolos”.

Meus Protocolos

Digite um Protocolo Selecione

Periodo Inicial

Nesta aba, € possivel ver todos os protocolos autuados, o
orgao para o qual o processo fol enviado, o status, o humero
do processo SEl gerado e a data de envio.




Ao clicar em um protocolo gerado, 0 usuario sera redirecionado
para a aba de "Analise de protocolo’. Nela, e possivel observar
todas as informacoes referentes ao processo.

Andlise de Protocolo | Exportar POF

Status:

Processo Gerado:
[ 00080-00330331/2024-69 ] Numero do processo SEI gerado

NNNNNNNN

Reguerimento:

Agbes




Atencao! E dever do procurador institucional acompanhar se
O processo consta como "apto’ e se fol devidamente autuado.
Caso o ‘status’ de seu processo apareca como ‘pencencia’
Oou como ‘recusado’, e necessario criar um novo protocolo e
refazer o envio dos documentos. Essas Iinformacoes sao
concedidas apenas acessando o portal "e-protocolo’.

Alem disso, nao se esqueca de registrar 0 numero de sed
processo SEl para acompanhamento do processo.




Nucleo de Aprovacao de Projetos Arquitetonicos — NAPA
DA< napa.secebcedf@se.df.gov.br

Nucleo de Vistoria Arquitetonica - NVA
D<) nva.secebcedf@se.df.gov.br

Nucleo de Analise Arquitetonica — NAA
> naa.secebcedf@se.df.gov.br

e 3318-2945




