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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Secretaria de Estado de Educagdo

ORIENTAGOES PARA POSSE ELETRONICA

A Secretaria de Estado de Educacdo do Distrito Federal encaminha orientaces acerca da nomeacgdo para os
cargos de Gestor em Politicas Publicas e Gestdo Educacional, da Carreira Assisténcia a Educacdo, e cargos de
Professor de Educacdo Basica, e Pedagogo — Orientador Educacional, da Carreira Magistério Publico do Distrito
Federal, publicada por meio do DODF n2 43-A e DODF n2 43-B, de 14/06/2024, que contempla os candidatos
aprovados em concurso publico, conforme abaixo:

CARGO

MAGISTERIO
ESPECIALIDADE

INICIAL FINAL

INICIAL FINAL INICIAL FINAL INICIAL FINAL

PROFESSOR

ADMINISTRACAO

PROFESSOR

ARQUITETURA

PROFESSOR

ARTES

PROFESSOR

ATIVIDADES

PROFESSOR

BIOLOGIA

PROFESSOR

BIOMEDICINA

PROFESSOR

CIENCIAS NATURAIS

PROFESSOR

CONSTRUCAO CIVIL

PROFESSOR

CONTABILIDADE

PROFESSOR

DIREITO

PROFESSOR

EDUCACAO FISICA

PROFESSOR

ELETRONICA

PROFESSOR

ELETROTECNICA

PROFESSOR

ENFERMAGEM

PROFESSOR

FARMACIA

PROFESSOR

FILOSOFIA

PROFESSOR

FiSICA

PROFESSOR

FISIOTERAPIA

PROFESSOR

GASTRONOMIA

PROFESSOR

GEOGRAFIA

PROFESSOR

HISTORIA

PROFESSOR

INFORMATICA

PROFESSOR

ALEMAO

PROFESSOR

LEM/ESPANHOL

PROFESSOR

LEM/FRANCES

PROFESSOR

LEM/INGLES

PROFESSOR

LEM/JAPONES

PROFESSOR

LETRAS/LIBRAS

PROFESSOR

LINGUA PORTUGUESA

PROFESSOR

MATEMATICA

PROFESSOR

MUSICA/PROCESSOS
FONOGRAFICOS

PROFESSOR

MUSICA/CANTO ERUDITO

PROFESSOR

MUSICA/CANTO POPULAR

PROFESSOR

MUSICA/CAVAQUINHO

PROFESSOR

MUSICA/CLARINETA

PROFESSOR

MUSICA/COMPONENTES
TEORICOS MUSICA

Informacdes atualizadas em 17/6/2024



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Secretaria de Estado de Educagdo

MAGISTERIO
ERUDITA

INICIAL

PROFESSOR

MUSICA/COMPONENTES
TEORICOS MUSICA
POPULAR

PROFESSOR

MUSICA/DOCUMENTACAO
MUSICAL

PROFESSOR

MUSICA/FAGOTE

PROFESSOR

MUSICA/FLAUTA
TRANSVERSAL

PROFESSOR

MUSICA/PIANO POPULAR

PROFESSOR

MUSICA/CORREPETICAO

PROFESSOR

MUSICA/REGENTE-
MAESTRO/ ORQUESTRA
SINFONICA

PROFESSOR

MUSICA/REGENTE-
MAESTRO/CORO

PROFESSOR

MUSICA/TROMBONE

PROFESSOR

MUSICA/TROMPETE

PROFESSOR

MUSICA/VIOLA

PROFESSOR

MUSICA/VIOLAO ERUDITO

PROFESSOR

MUSICA/VIOLAO POPULAR

PROFESSOR

MUSICA/VIOLINO

PROFESSOR

MUSICA/VIOLONCELO

PROFESSOR

NUTRICAO

PROFESSOR

ODONTOLOGIA

PROFESSOR

PSICOLOGIA

PROFESSOR

QUIMICA

PROFESSOR

RADIOLOGIA

PROFESSOR

SOCIOLOGIA

PROFESSOR

TELECOMUNICACOES

ORIENTADOR

ORIENTADOR

EDUCACIONAL

POLITICAS PUBLICAS E GESTAO EDUCACIONAL

FINAL

CARGO  [ESPECIALIDADE
GESTOR  ADMINISTRACAO

GESTOR  |ARQUIVOLOGIA

GESTOR | CONTABILIDADE

GESTOR [ ECONOMIA

GESTOR  DIREITO E LEGISLACAO
GESTOR | PSICOLOGIA

GESTOR  TECNOLOGIA DA INFORMACAO
GESTOR  BIBLIOTECONOMIA

GESTOR  COMUNICACAO SOCIAL
GESTOR  NUTRICAO

GESTOR  SERVICO SOCIAL

INICIAL FINAL INICIAL FINAL INICIAL FINAL

INICIO FIM INICIO FIM INICIO FIM INICIO FIM
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REDUCAO DE CARGA HORARIA

A Secretaria de Estado de Educacdo ndo ira realizar a reducdo de carga horaria em virtude da presente
nomeacdo, conforme Item 4, do Edital n2 31/2022.

DOCUMENTACAO

A documentacao listada abaixo devera ser protocolada via peticionamento eletrénico no link:
https://sistemas.df.gov.br/SPE/Peticionamento?Formulariold=181

1. RG
1.1. Contendo data da expedicdo
1.2. CNH ndo sera aceita
2. CPF
Certificado Militar (candidatos do sexo masculino)
4. Comprovante de PIS ou PASEP
4.1. Contendo a data de vinculo
4.2. Cartdo Cidaddo ndo sera aceito
4.3. O PIS é retirado em agéncias da Caixa Econdmica Federal
4.4. O PASEP é retirado em agéncias do Banco do Brasil
4.5. Caso o candidato nunca tenha trabalhado com carteira assinada devera escrever no campo PIS a
informacgdo que “NUNCA TRABALHOU” e Anexar Declaracdo manuscrita/digitada informando que
ndo possui o PIS/PASEP por n3o ter tido vinculo de emprego;
Comprovante de conta corrente ou conta saldrio no BRB
Titulo de Eleitor
Certiddo de Quitacao Eleitoral — emitida pelo Tribunal Superior Eleitoral de forma eletrénica
Comprovante de Residéncia com CEP
Diploma da habilitacdo exigida no Edital — A apresentag¢do de Declaragdo de Conclus3do, acrescida de
Histoérico Escolar ndo atende ao exigido no Edital
10. Apto médico emitido pela SUBSAUDE
11. Declaracdo de NAO acumulacdo de cargos - disponivel no site da Secretaria
12. Declaracdo de acumulagdo de cargos — se for o caso — disponivel no site da Secretaria
13. Fotografia

w

O 00N o

! ATENCAO
O Candidato devera iniciar o procedimento de peticionamento eletrénico somente quando estiver com a
documentacdo descrita acima completa.

ACUMULACAO DE CARGOS

O candidato nomeado que ocupar cargo/emprego publico e tiver interesse em acumular os cargos devera
encaminhar copia digitalizada dos documentos necessarios para analise da acumulacdo a Comissao
Permanente de Acumulacdo de cargos através do email cpac.sugep@se.df.gov.br.

O candidato receberd e-mail com a declaracdo do resultado de sua analise prévia.

Informacgdes atualizadas em 17/6/2024
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O candidato devera digitalizar a referida declaracdo e encaminhar no momento do peticionamento
eletrénico.

! O contato com a CPAC deverd ocorrer previamente a data da posse.

O candidato devera enviar para cpac.sugep@se.df.gov.br os seguintes documentos:

Declaracdo atualizada fornecida pela unidade de gestdo de pessoas do 6rgao em que exerce outro cargo,
contendo os dados referentes ao CARGO, ESPECIALIDADE, NATUREZA DO CARGO/EMPREGO, FORMA E
REQUISITO DE INGRESSO, ATRIBUICOES DO CARGO, MATRICULA, LOTACAO, DATA DE ADMISSAO, CARGA
HORARIA e HORARIO DE ENTRADA E SAIDA DE CADA JORNADA DE TRABALHO.

Se servidor da Secretaria de Estado de Educacdo do Distrito Federal, Declaracdo da chefia imediata
afirmando o cumprimento da jornada e do horario de trabalho nesta SEEDF, com vistas a aferir a assiduidade
e a pontualidade.

SOLICITAGAO DE FINAL DE FILA

De acordo com o Artigo 13, § 29, da Lei Complementar n2 840/2011 o candidato aprovado em
concurso publico, no periodo de 17 a 21 06/2024, pode solicitar seu reposicionamento para o
final da lista de classificacao.

! Observagdo: Candidato, independentemente do banco do seu cargo possuir 2 ou 300
aprovados, vocé sera reposicionado para a ultima classificagdao do banco de aprovados.

Portanto tal solicitacdo ndo garante o direito liquido a nova nomeagao.

Desta forma, a referida solicitagdo devera ser enviada para o e-mail gselp.sugep@se.df.gov.br.

No campo “assunto” do e-mail devera estar indicado “FINAL DE FILA” e devera, ainda, anexar o Termo de Opcdo
de Final de Fila, disponivel no Site da Secretaria, e cépia digitalizada de documento oficial com foto.

Quanto a aplicacdo do referido prazo, destaca-se que:

“Art. 280. Aos prazos previstos nesta Lei Complementar, salvo disposicao legal em contrario,
aplica-se o seguinte:

| — sua contagem é feita em dias corridos, excluindo-se o dia do comeco e incluindo-se o
do vencimento, ficando prorrogado para o primeiro dia Util seguinte o comeco ou 0
vencimento do prazo que cair em dia:

- sem expediente;
- de ponto facultativo;
- em que a reparticao ficou fechada;

- cujo expediente foi encerrado antes do horario habitual;”

Informacgdes atualizadas em 17/6/2024
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CANDIDATA EM USUFRUTO DE LICENGCA MATERNIDADE

De acordo com o disposto na Lei Complementar n2 840/2011, in verbis:

Art. 17. A posse ocorre com a assinatura do respectivo termo, do qual devem constar as atribuicdes, os direitos
e os deveres inerentes ao cargo ocupado.

§ 19 A posse deve ocorrer no prazo de trinta dias, contados da publicacdo do ato de

nomeacdo. (Paragrafo regulamentado(a) pelo(a) Decreto 34023 de 10/12/2012) §2°0
prazo de que trata o § 12 pode ser prorrogado para ter inicio apods o término das licengas ou dos
afastamentos seguintes:

| — licenca médica ou odontoldgica;

[l — licenca-maternidade;

Il — licenca-paternidade;

IV — licenca para o servico militar

Desta forma, a candidata podera requerer Posse Extempordnea, encaminhando para o e-mail
gselp.sugep@se.df.gov.br a copia da certiddo de nascimento, e tomar posse apods o final da licenca
maternidade.

Todavia, caso a candidata opte por tomar posse dentro do prazo de 30 (trinta) dias, devera seguir
todas as orientagdes constantes no referido aviso a fim de tomar posse, e, logo apds a escolha da caréncia,
comparecer a Coordenacdo Regional de Ensino a qual estiver vinculada para requerer a Licenca Maternidade.

CANDIDATO DE LICENCA MEDICA OU COM PENDENCIAS NA PERICIA MEDICA DA
SUBSAUDE

Caso o candidato esteja de licenca médica, licenca odontoldgica, ou com o documento emitido pela SUBSAUDE
atestando pendéncia, deverd solicitar POSSE EXTEMPORANEA, dentro do prazo de 30 (trinta) dias a contar da
data da publicagcdo da nomeacao.

A solicitacdo devera ser encaminhada para o e-mail gselp.sugep@se.df.gov.br, indicando no assunto “POSSE
EXTEMPORANEA” e anexando a cépia do atestado médico ou do documento emitido pela SUBSAUDE.

RELACAO DE EXAMES MEDICOS ADMISSIONAIS

HEMOGRAMA COMPLETO
TIPAGEM SANGUINEA E FATOR RH
CREATININA

EPF

GLICOSE

EAS

UREIA

TGO

TGP

VDRL

HBSAg

SOROLOGIA PARA CHAGAS
ANTI—HVC

GAMA GT

LIPIDOGRAMA
ELETROCARDIOGRAMA COM TRACADO E LAUDO — emitido por médico cardiologista
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- ACUIDADE VISUAL — emitido por médico oftalmologista

> ATESTADO DE SAUDE MENTAL — emitido por médico psiquiatra
> ATESTADO DE SAUDE FiSICA

> PARECER ORTOPEDICO

EXAMES ESPECIFICOS CONFORME O SEXO, IDADE E ESPECIALIDADE
Feminino, acima de 40 anos:
> CITOLOGIA ONCOTICA — Papanicolau
> PARECER CARDIOLOGICO
Masculino, acima de 40 anos:
-> SANGUE: PSA
> PARECER CARDIOLOGICO
Cargo Professor e Orientador Educacional:
-> AUDIOMETRIA TONAL E VOCAL
- VIDEOLARINGOSCOPIA
- PARECER DO OTORRINOLARINGOLOGISTA

Observacdo: Preferencialmente todos os pareceres emitidos por médico segundo cada especialidade e com

Registro de Qualificacdo de Especialidade —RQE.

Para agilidade no dia do atendimento solicitamos que os exames estejam preferencialmente conforme esta

relacdo de exames.

INFORMACOES SOBRE AGENDAMENTO DA AVALIACAO MEDICA

- A avaliagdo médica devera ser agendada conforme orientages constantes no link:
https://www.economia.df.gov.br/gdf-moderniza-sistema-de-agendamento-para-exames-admissionais/

- Avalidade dos exame solicitados é de 3 (trés) meses

- Para maiores informac&es acerca dos exames médicos/avaliagdo médica devera entrar em contato com a

SUBSAUDE no whatsapp 61 99160-2498.

! Somente devera ser agendada a avaliagao médica quando estiver com todos os exames

INFORMAGCOES FINAIS

- Os candidatos devem acompanhar diariamente as publicacBes no site da Secretaria de Estado de

Educacdo do Distrito Federal;

- Caso o candidato possua outro vinculo e precise solicitar rescisdo contratual devera fazé-la a partir da

data em que for empossado.

- As datas de posse e exercicio serdo unificadas e determinadas a critério da SEEDF, respeitando os prazos
legais e os direitos dos candidatos. Desta forma, ao preencher o Formulario do Peticionamento
Eletrénico, o candidato devera preencher a mesma data de posse e exercicio, exceto quando optar por

Informacgdes atualizadas em 17/6/2024
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entrar em exercicio no prazo estabelecido no §29, do Art. 19, da Lei Complementar n2 840/2011, no
qual informa que é de cinco dias Uteis o prazo para o servidor entrar em exercicio, contado da posse,
devendo neste caso, informar no formulario de peticionamento a data que opta por entrar em exercicio.

- A Geréncia de Sele¢do e Provimento estara disponivel para esclarecimentos de duvidas através do email

gselp.sugep@se.df.gov.br, e pelo telefone 3318-2874

CRONOGRAMA DE ACOES

Peticionamento eletronico da documentacao

17/06/2024 a 15/07/2024

Analise da documentacdo

17/06/2024 a 15/07/2024

Pericia médica

17/06/2024 a 15/07/2024— Conforme
agendamento prévio

Divulgacdo das orientacGes para posse e para o
encaminhamento dos servidores

10/07/2024

Posse coletiva - eletronica

15/07/2024
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