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AUXiLIO ALIMENTACAO

ORIENTACOES PARA SOLICITAR O AUXILIO ALIMENTACAO

Lei Complementar 840/2011, arts. 111 e 112/ Decreto n° 33.878/2012.

I. A concessdo do auxilio alimenta¢do ocorre mediante solicitagao;
Il. Orienta-se que o servidor solicite o beneficio no mesmo dia da posse, a fim de

evitar prejuizos em sua remuneracao;
Ill. Em caso de acumulacdo de cargos, o servidor devera optar por receber o auxilio

em apenas um unico vinculo.

Como solicitar?

I. A solicitacdo do auxilio alimentacdao serd feita, exclusivamente, por meio do
Sistema de Peticionamento Eletréonico (SISPE).

Il. Ao iniciar o processo, o servidor devera preencher o formulario
INCLUSAO/EXCLUSAO DO AUXILIO ALIMENTACAO e encaminhar & GCONB

(Geréncia de Consignacado e Beneficio).

TUTORIAL PARA SOLICITAR O AUXILIO ALIMENTACAO

Neste documento, vocé encontrara um tutorial detalhado para o preenchimento dos

campos necessarios no peticionamento eletrénico.
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1. Acesse o SISPE por meio do seguinte link:

l.https://www.portalsei.df.gov.br/encaminhar-documentos-obrigatorios-
peticionamento-eletronico/

Il. Clique na opc¢do “Clique aqui para Peticionar”.
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2. Na pagina do Peticionamento, selecionar o orgdo “Secretaria de Estado de
Educacdo do Distrito Federal”. Preencher todos os dados e clicar em “Peticionar”.

Peticionamento e

Titulo Usudnio Externa: Solicitacio de Liberagde de Cadastro a0 SELGDF

Deserigio Cadastro destinado a liberaglo de usudnos externcs que participem de processos administratives junto ao Governo do Distrito Federal independente de vinculagio 3 determinada
pessoa juridica. para fins de assinatura de contratos. convénios. termos. acordos e outres instrumentos congéneres,

PUblico alve: Movos usudnios que se cadastraram como usudrios externes no SEI-GDF,
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3. Na pagina de Solicitagdes, clique em “Novo Peticionamento”.
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4. Na pagina “Novo Peticionamento”:

I. No campo de pesquisa digitar “Inclusdo/Exclusdo de Auxilio Alimenta¢ao”;
Il. Ao lado, selecionar o 6rgao “SEE - Secretaria de Estado de Educac¢do do Distrito
Federal”;

l1l. Logo abaixo, no Titulo do Peticionamento, clicar no formulario “SEE: Pagamento -
Inclusao/Exclusao de Auxilio Alimentacao”.

Novo Peticionamento o

Clique no Titulo ou no icone Q@ do Peticionamento que deseja encaminhar. Vocé pode pesquisar no campo abaixo.

Inclusao/Exclusac de Auxilio Alimentacas H SEE - Secretana de Estado de Educacdo do Distnto Federal H A

Titulo do Peticlonamento * Orgio =

SEE: Pagamento - Inclusiio/Exclusdo de Auxlio Alimentagic ‘— MultiGrglio [+]

5. Na pagina “Peticionamento”:

I. No campo “Unidade” selecionar “SEE/SUGEP/DIPAE/GCONB - Geréncia de
Consignacao e Beneficios”;

Il. No campo “Selecionar Coordenacdo Regional de Ensino/SEDE" selecionar “SEDE";
Ill. Apés preencher todos os dados, clicar em “Peticionar”.

Peticionamento e

Titule SEE: Pagamento - IndutleEodusio de Audlio Aiments(do
Deserigio Farmuliric destinado 2 solicitagies de indusdo/exdusio do Awdlo Alimentagio de professores substitutos em regime de contratagio tempordnia bem como senvidores efetivos cedides,
afastados e recém empossades sem acesso 0 SEL com a Secretaria de Estado de Educacio do Ditrite Fedéral
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